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De nada sirven los pensamientos brillantes, sino estén

guiados por un buen método y expresados con precision y
claridad.

Palella y Martins (2003)
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PROLOGO

Hacer una reflexion sobre la trascendencia de un Manua!
de Normas para elaborar y presentar trabajos escritos,
derivados de una indagacion académica, més que una
exigencia intelectual s una oportunidad placentera para quien
ha convertido la Didactica de la Investigacion, en el norte de su
vida profesional.

Entre las competencias del perfil del egresado
universitario contemporaneo esta el quehacer investigativo, el
cual se extiende como una forma metodica, racional, critica,
pacifica, reflexiva y creativa de resclver problemas tanto
intelectuales (cognoscitivos) como de naturaleza practica
(necesidades colectivas).

De alli su obligada presencia en el horizonte curricular
practicamente de todos los niveles y modalidades del sistema
educativo. De manera particular, en las Instituciones de
Educacién Superior la formacion profesional y ¢l subsecuente
titulo que otorgan, estan orientadas por un gje investigativo que
culmina con el desarrollo y presentacion de una investigacion.

Esta ultima, como sabemos, comienza con la busgueda y
procesamiento de informacion y culmina con la comunicacion y
divulgacion de unos resultados. Y es, en este contexto
academico de la comunicacion escrita de una investigacian,
donde aparecen las implicaciones &ticas, legales, técnicas y
estéticas delinforme final de la misma.

La dimension &tica en un trabajo escrito, donde se han
consullado diferentes documentos, viene Implicita por la
valoracion del esfuerzo intelectual realizado por los demas. Asi
mismo, en el contexto legal vigente se exige (en forma
globalizada) el reconccimiento a la originalidad de las ideas,
mediante el respeto al derecho de autor, sobre todo en las citas y
enlas referencias ulilizadas.
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Por otro lado, el invesligador coelaneo se ve enfrentado al
manejo de innumerables, heterogeneas y variadas fuentes de
informacion. de lo cual se derivé la necesidad de establecer un
consenso en cuanto a un conjunte de Normas Técnicas de
caracter internacional, para presentar los diferentes tipos de
trabajos escritos.

En concordancia con las normas anteriores, para la
construccion estética de |os referidos trabajos, se han adoptado
institucionalmente unas formas de organizarlos, estructurarios y
presentarios, con la finalidad de darle uniformidad e identidad
corporativa. |

Este Manual de Normas Comunes que ofrece el Instituto
Universitario de Tecnologia "Antonio Ricaurte” a sus esludiantes
y personal docente, interpreta plenamente las concepciones y
principios senalados en los parrafos precedentes.
iEnhorabuenal

Al reiterarles mi gratitud con la autoria del presente
Prélogo, aspiro de corazan a que esta publicacion sea utilizada
en su justo proposito de orlentar e ffluminar un camino para la
apertura y crecimiento de los estudiantes; que fortalezca los
procesos de reflexion, meditacién e intuicion, propios de un
estudiante universitario y que promueva la autonomia
intelectual; va que apoyamos lo expresado por Albert Einstein:
mds importante que el conocimiento es laimaginacion.

Dr. Magin Rodriguez
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INTRODUCCION

Las presentes Normas Comunes establecen los criterios,
condiciones y procedimientos exigidos por el Instituto
Universitario de Tecnologia “Antonio Ricaurte” (IUTAR) para |a
presentacion de Trabajos Escritos de Unidades Curmriculares,
Monografias, Proyectos, Informes de Pasantias, Trabajos
Especiales de Grado de Investigacion, ellas representan un
esfuerzo de la Coordinacion y los Departamentos de
Investigacion y Trabajo Especial de Grado, de todas las Sedes
del Instituto, para unificar los criterios en esta materia v contribuir
con la consolidacion de una cultura para aplicarla, por y en la
Investigacion.

En este sentido, los estudiantes desde el primer semestre,
asi como el personal docente de la Inslitucion, deberan aplicar
las normas, a partir del periodo académico Marzo 2004. Esto
significa que todas las unidades curriculares en cuyos planes de
evaluacion se prevea la elaboracion de trabajos escritos,
informes o monografias como estrategias evaluativas, deberan
ajustarse a éstas y los profesores deberan tener |a prevision de
considerar una ponderacion en cada una de las estrategias.

Asi mismo, los Informes de Pasantias y los Trabajos
Especiales de Grado se guiaran de acuerdo con estas normas
para su elaboracion final, constituyéndose un requisito
indispensable la utilizacion de ellas en la construccion del
trabajo final, con el propasito de obtener el Titulo de Técnico
Superior Universitario.

Este documento st organizado de acuerdo con cada una

de las secciones gque deben servir para orientar la presentacién
formal de los trabajos escritos en el IUTAR,
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Finalmente, se espera que |a utilidad de estas normas se
evidencie en la calidad educativa de la institucion, a mediano
plazo, porlo que se pide la colaboracién y la disposicion positiva
de todos los actores del instituto a fin de alcanzar el propésito de
conocer y manejar esta culiura en bien de la investigacion.

X

SECCION |

TIPOS DE TRABAJOS ESCRITOS Y NORMAS COMUNES
DE PRESENTACION
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TIPOS DE TRABAJOS ESCRITOS

INFORMES DE UNIDADES CURRICULARES

Los informes de unidades curriculares se refieren a la
asignacion de trabajos escritos o bibliograficos que indica el
docente como parte de las estrategias metodoldgicas
contempladas en elplan de evaluacion.

INFORMES TECNICOS

Es un instrumento que tiene el efecto de informar o
dictaminar noticias o datos sobre algun tépico particular. Se lrata
de una expresion oral y escrita de| estado de una cuestion. El
Infarme técnico representa el resultado final del proceso de
investigacion. Su articulacion estructural constituye ser el modo
de como el (los) investigador (es) ardenan, clasifican y
presentan los datos. Cualguiera que sea el tipo de informe, Ia
presentacion de los resultados se hace con base a normas que
permiten estruclurar de una manera lagica la forma y e
contenido de laexposicion tedrica.

ENSAYQOS

El ensayo consiste en la defensa de un punto de vista
personal y subjetivo sobre un tema (humanistico, filoséfico,
palitico, social, cultural, etcétera) sin aparato docurmental, de
forma libre y asistematica y con voluntad de estilo.
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En la actualidad esta definido como género literario, pero
en realidad, el ensayo se reduce a una serie de divagaciones, la
mayoria de las veces de aspecto critico, en las cuales el autor
expresa sus reflexiones acerca de un fema determinado, o
incluso, sin tema alguno.

MONOGRAFIAS

Las monografias consisten en estudios donde se
consideran problemas a ser abordados desde técnicas
bibliograficas con base en andlisis critico y reflexivo, acopio de
informacion, organizacion, interpretacion y sintesis de
referencias.

PROYECTOS

Los proyectos se refleren a un plan organizado de trabajo
dirigido a solucionar problemas tedricos-practicos con base en
estrategias metodologicas propias del area, a ser evaluados por
Unidades Curriculares, Lineas de Investigacién,
Organizaciones e Instituciones Publicas o Privadas,
Departamento de Investigacién, y Trabajo Especial de Grado.

TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

El Trabajo Especial de Grado es una actividad especial del
plan de estudio, que debe realizar el estudiante como parte de
su formacion, de manera obligatoria para optar al Titulo Técnico
Superior Universitario en la respectiva carrera. Este debe ser (til
y sencillo con miras a solucionar problemas tedricos-practicos
respecto al area de estudio o de |a carrera con base en

=0

la confiabilidad del métoda cientifico. No debe exceder de ciento
cincuenta {150) paginas escritas.

INFORME DE PASANTIAS

La Pasantia es el producto de una actividad practica
profesional en contextos organizacionales, empresariales e
institucionales bajo supervision y evaluacidn del IUTAR. Dicha
actividad esta calificada como practica profesional en la que se
aplican procesos de observacion directa, recoleccion, registro y
procasamiento de informacion, evaluacion, analisis reflexivo y
critico sobre problemas y realidades emplricas.Refiérase al
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Pasantias.

NORMAS COMUNES PARA LA PRESENTACION

El IUTAR ha establecido las siguigntes normas comunes
para la presentacién escrita de trabajos de las Unidades
Curriculares. Monografias, Proyectos, Informes de Pasantias,
Trabajos Especiales de Grado e Investigacion, las cuales
guardan concordancia con los criterios internacionales
establecidos porla American Psichological Association(APA).

TIPO DE PAPEL

El papel a utilizar debe ser tipo bond blanco, tamana carta,
base veinte (20), color, peso y textura uniforme. Las hojas no
deben tener rayas ni perforaciones. Se utilizara solamente una
de las caras dela hoja.




TIPO, ESTILO, TAMANO Y COLOR DE LAS LETRAS

El tipo de letra seleccionado es Arial en mingscula, color

negro y tamanodoce (12), exceptuandose los sigulentes casos:

-Las paginas de Dedicatoria y Reconocimiento, en las que
se permite libre presentacion.

-La fuente de los cuadros y graficos que podran
emplearse letras de tamaiio 10.

- Los nimeros de las paginas, tanto preliminares como del
texto, serdn de tamafio diez (10).

- La péagina de presentacion de los Anexos, en donde
podran emplearse letras de tamafio catorce (14) o
dieciséis (16) para escribir dicha palabra. Las hojas
sucesivas, la palabra Anexo serd tamafio catorce (14),

MARGENES

En todas las paginas seran de cuatro (4) centimetros de
lado izquierdo y superior, y de tres (3) centimetros por los lados
derecho e inferior de la pagina.

ESPACIOS DEL INTERLINEADO

Los espacios seran sencillos (un espacio), unc y medio
espacio (1,5 espacios sencillos).

UN (1) ESPACIO SENCILLO
El espacio sencillo se aplicara en los siguientes casos:

- Entre lineas de cada grupo de datos de la portada,
contraportada, del encabezado y cuerpo del resumen.
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- En el indice general, para separar |a abreviatura p.p. del
inicio del listado,

- Entre lineas de citas textuales iguales o superiores a
cuarenta (40) palabras.

- En las referencias, entre lineas de cada una de ellas.

- Entre las lineas de los anuncios y titulos de los cuadros y
graficos.

UNO Y MEDIO {1.5) ESPACIO

El espacio ymedio se aplicars en los siguientes casos:

- Entodo el desarrollo o texto del trabajo o informe.

-Para separar les dos elementos que conforman el titulo
del capitulo. Porejemplo: CAPITULO |y EL PROBLEMA.

- Para la separacion de dos subtifulos consecutivos.

Por ejemplo: Factibilidad del proyecto y Factibilidad

técnica.

- En las referencias: para separar e independizar cada una
de las fuentes bibliograficas mencionadas,

Se dejara dos espacios de 1,5 entre parrafoy parrafoen los
siguientes casos:

- Elindice general a fin de separar el titulo de la abreviatura
PP-

- Luego del enunciado del titulo de la introduccion, de cada
capitulo, de las conclusiones, recomendaciones y de Ias
referencias.

-Antes ydespués de un sublilulo.

- Para empezarun nuevo parrafo, es decir, entre parrafos.

-Para insertar una cita textual igual o mayor a las cuarenta
(40) palabras.

-Para delimitar en la parte supetior v en la parte inferior un
cuadro o un grafico con respecto al texto.
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SANGRIA

La primera linea de cada parrafo del texto sera de un (1)
centimetro.

Al insertar una cita textual igual © mayor a las cuarenta (40)
palabras, debera mantenerse sangria a la derecha y a la
izquierdade un (1) centimetro.

En las referencias, la sangria sera francesa guardando un
(1)centimetro a partirde la segunda linea.

PAGINACION

Todas las paginas se enumeran.

Las paginas preliminares se enumeran con cifras romanas
minusculas (i, ii, iii) en forma consecutiva, contando a partirde la
portada; ésta, al igual que la contraportada. se cuenta perono se
marca lacifra.

Las paginas del texto se enumeran con cifras arabigas
(1,2,3) enforma consecutiva a pattir de la Introduccion.

Las cifras o nimeros van colocados en la parte inferior
centrado, a dos centimetros del borde de la hoja, incluyendo las
gue contienen cuadros y graficos verticales u horizontales.

TITULOS ¥ SUBTITULOS

Los titulos de INTRODUCCION, CAPITULO,
CONCLUSIONES, RECOMENDACIONE=, PROPUESTA,
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REFERENCIAS y ANEXOS, deben hacerse en maylsculas
sostenidas, en negrita y centrado, Iniciande su transcripcian
cuatro (4) centimetros del borde de la pagina.

Los titulos no deben ir subrayados y seran escritos en el
mismo tipo de letra ulilizade en el texto los capitulos se
identifican con un ndmero romano y preceden al titulo. Ejemplo:
CAPITULO Il y luego, MARCO TEORICO y deben estar
separados porun {1)espaciode 1 5.

Se acepta una division del contenido hasta tres (3) niveles
de subtitulos, de acuerdo al siguiente esguema:

CAPITULO |

TITULO CENTRADO LETRAS MAYUSCULAS TIPO | Tigo
NORMAL RESALTADC EN NEGRITAS

(1
Subtitulo da Primer Nivel Centrado Letras
Mayusculas Tipo Normal Rasaltado en Megritas

Subtitulo de Segundo Mivel Centrado Letras (2]
Mayusculas lfdlicas Resaltadas
En Nagrita

Subtitulo de Tercer Nivel al Margen Letras Mayisculas (3)
y Mintsculas ltdlicas Resaltadas an Negrita

Fuente: Cuadro. UPEL, Manual de Normas para. .. (2005, p 171)
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LISTADOS

Es posible que se haga necesario incorporar al texto
listados que se desean presentar aparte de un parrafo. Paraello,
se puede emplear, numeros arabigos seguidos de un punto: por
gjemplo: 1, 2. 3, o letrag en mindsculas encerradas por
parentesis: por ejemplo: (a).(b), (¢c), o vifetas, de |las cuales se
aceptaran solamente el guion o gl asterisco: ejempla: -o *. Estas
numeraciones, o viietas, se iniciaran a un centimetro del
margen izguierdo.

Por otra parte, se aceptan listados dentro del parrafo, es
decir, de manera corrida, perc los nimeros arabigos o |etras
deben presentarse encerrados dentro de parentesis, y en este
caso nose aceptan vinetas.

SIGLAS

Cuando se haga necesario, por el usuario o por la
econamia linguistica el sjemplo de las siglas, ésta se haran
luego del primer enunciado del término o nombre propio que se
desea simplificar. Por ejemplo: Instituto Universitario de
Tecnologia "Antonio Ricaurte” (IUTAR).

Las préximas veces que se haga referencia a dicha
institucion se escribiran solamente las siglas sin el yso del
parentesis.

Como se observa, las siglas van encerradas entre
parentesis, con letras mayusculas sostenidas y sin puntos
interiores. Otro ejemplo, podria ser, las siglas del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion (MPPE).
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CIFRAS, SIMBOLOS Y EXPRESIONES EN OTROS
IDIOMAS

Al transcribir una cifra en valor absoluto o relativo, se
gscribe primero en letras y enseguida, entre paréntesis, el
numerc  correspondiente; por ejemplo: Cincuanta (503,
Ochenta y tres por ciento (83%), Quinienlos Bolivares (Bs.
500,00).Cuando se requiera transcribir simbologias clentificas,
se aplicara la letra cursiva o italica al simbolo. Por ejemplo: 4, 8,
a, para representar a alfa, beta o gamma.

En caso de recurrir a expresiones idiomaticas o giros
extranjeros, se empleara el tipo de letra cursiva. Porejemplo, ad
hoc, mens sana incorpore sano, laissez-faire. entre otros.

CUADROS Y GRAFICOS

Se puede recurrir al uso de cuadros o tablas para la
presentacion de: textos, graficos, figuras, diagramas, mapas,
dibujos, esquemas vy presentaciones estadisticas, las cuales
deben ser enunciados en los parrafos precedentes.

CUADROS
Los cuzadros deben guardar 1as siguientes caracteristicas:

1.-ldentificar el cuadro con el ndmero consecutivo
comrespondignte, en letras negntas, con mayuscula la letra
inicial de |a palabra cuadro y sin punio final después del numero.
La identificacion del cuadro debe hacerse en su parle superior
central.

2.-En la linea siguiente, a un espacio sencillo, se identifica el
titulo del cuadro con lefras maylsculas sostenidas, negritas vy
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centradas. Tanto las letras del cuadro como las del titulo del
cuadro seran de tamano doce (12).

3.-Alfinal del cuadro se identifica la fuente de donde se tomé la
informacion. Si el cuadro es producto de la investigacion
realizada, es decir, si los datos presentados se refieren a los
items de los instrumentos aplicados, no se sefiala la fuente. Las
fuentes debe tener la siguiente informacion: Autor ( afio ) titulo y
pagina, ;
4.-Si el cuadro requiere de otras paginas adicionales para su
complementacion, se identificara igualmente con la numeracion
y se colocara inmediatamente entre paréntesis la abreviatura
{cont); porejemplo, cuadro 12 (cont.).

GRAFICOS
Los graficos poseen las siguientes caracteristicas:

1.-Cada grafico se identificard en la parte inferior central del
mismo, de manera consecutiva como se explicd para los
cuadros,

2 -En la linea siguiente, a un espacio sencillo, se identifica el
titulo del grafico con letras maytsculas sostenida, negritas y
centradas. Tanto |as letras del grafico como del titulo del mismo
serantamano doce (12).

3.-Al final del grafico se identifica la fuente de donde se tomd |a
informacion. Si el grafico es producto de la investigacion
realizada, es decir, si los datos representados coprresponden a
los items de los instrumentos aplicados, no se sefiala la fuente.
La fuente debe tener la siguiente informacion: Titulo de la
fuente, autor, afio y pagina.
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ANEXOS

La parte de anexos se identifica en la primera pagina con la
palabra ANEXOS, en letras maylsculas sostenidas, negritas,
tamario dieciseis (18), transcrita en el centro y a la mitad de la
hoja, esta pagina no se enumera.

Cada anexo debe identificarse en letras maylsculas
sostenidas, negritas, tamano dieciséis (16), con una pagina
anterior y su titule correspondiente; es decir, el anexo
enumerado consecutivamente y en la linea siguiente en gué
consiste el anexo. Por ejemplo: ANEXO B y luego, en |a linea
siguiente, INSTRUMENTO APLICADO. La presentacicn de los
anexos debe iren el orden en que sonenunciades en el texto.
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SECCION Il

FORMA DE ORGANIZAR Y PRESENTAR TRABA.JOS
ESCRITOS
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ESTRUCTURA DE DESARROLLOC DEL TRABAJO
ESPECIAL DE GRADO

Esta seccion del Trabajo Especial de Grado esta
organizada de |a siguiente manera:

Portada, Contraportada, Paginas Preliminares y
Opcionales

En esta seccidn se describen y se explican los contenidos
que deben tener la portada, contraportada, paginas
preliminaras y opcionales.

La portada es |2 primera pagina despuss de |3 caratula;
debe contener los siguientes datos: Membrete de la Institucidn,
Titulo del Trabajo, Datos del Autor, Ciudad, Mes, Afio (Ver
ejemplo p.35).

La contraportada contiene los mismos datos de la portada
ademéas de la observacién: Trabajo Especial de Grado
presentado para optar al titulo de... y el nombre del tutor
Acadéemico. Ver ejemplo pag

Las paginas preliminares son: Acta de Presenlacion del
Trabajo Especlal de Grado, Acta de Conformidad Tutor
Académico, Dedicatoria, Agradecimiento. Indice General, Lista
de Cuadros, Lista de Graficos y Resumen,

El Acta de Otorgamiento de Mencion esta sujeta a un
Comité Extraordinario {ver p.37). El Acta de Aprobacién Final
debe estar firmada por el jurado (ver p.38). El Acta de
Aprobacion del Tutor Académico debe estar firmado por éste
(verp 39).
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La dedicatoria y agradecimiento son opcionales y de libre
presentacion en cuanto al tipo de letra, menos el color.,

Resumen, Indice General , Lista de Cuadros Graficos u
Otros

En esta parte de |a seccién se indican los pasos a seguir
tanto en el resumen, el indice general, como en las listas de
cuadros y graficas segun las normas aprobadas.

1.-El Resumen, es una breve sinopsis o exposicion cora,
presenta en forma clara y precisa el contenido del TEG. No
debe exceder de una (1) pagina, y el nlimero de palabras debe
comprender entre doscientos (200) y trescientos (300).

2.-El Indice General, es Ia estructura de las partes que integran
el trabajo. Debe respetarse la sangria exigida, los espacios , el
mismo tipo de letra que en el texto. Los titulos y subtitulos deben
estar escritos en la misma forma v orden en que aparezcan en el
texto, los mismos no deben ir subrayados. Los Capitulos y
Anexos no van apuntillados.

3.-La lista de Cuadros, Graficos y otros, puede ser opcional
dependiendo del tipo de trabajo de investigacion, Estas paginas
contienen una relacion tanto del nimero como del titulo, segun
Se presenien en el texto. No deben ir subrayados pero si
apuntillados.

4.-El orden de las paginas preliminares es el que aparece a
continuacion: Portada, Contrapartada, Acta de Otorgamients de
Mencidn, Acta de Aprobacion Final, Acta de Aprobacion del Tutor
Académico, Dedicatoria, Agradecimiento, indice General, Lista
de Cuadro, Lista de Graficos, Resumen e Introduccion,

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA f
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE"

TiTULO DEL TRABAJO CENTRADO EN LA PAGINA
EN MAYUSCULAS SOSTENIDAS Y NEGRITAS
EN LETRAS ARIAL NUMERO DOCE

Autor: Apellido A, Nombre N.

Ciudad, hMes Afin
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE”

TITULO DEL TRABAJO CENTRADO EN LA PAGINA
EN MAYUSCULAS SOSTENIDAS Y NEGRITAS
EN LETRAS ARIAL NUMERO DOCE

Trabajo Especial de Grado Presentado para optar al Titulo de
Técnico Superior Universitario en la Carrera de Turismo

Autor: Apellido A., Nombre N.
Tutor: Prof, Apellido A., Nombre N.

Ciudad, Mes Afio
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA
INSTITUTC UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE"

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION
Y TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

ACTA DE OTORGAMIENTO DE MENCION

El Comite Extraordinario de Ctorgamiento de Mencidn
del Trabajo Especial de Grado titulado: (Titulo del Trabajo en
Negritas y en Mayusculas las Palabras Iniciales de las Palabras
Principales), presentado por el (los) Bachiller (es) (Nombre
Nombre, Apellido Apellido {y Nombre Nombre, Apellido
Apelffido), titular (es) de la (s) cédufas (s} de identidad N°
XX XX XXX [y XX XXX, respectivamente), de la Carrera:

(nombre de la carrera), acuerda otorgar la Mencién {Honorificao
Publicacion).

Comite Evaluador:

Nombre y Apellido C.LN® Firma

En (cludad), a los XX dias del mes de (mes)de (afio).

Nombre y Apellido
Coordinador de Investigacién vy
Trabajo Especial de Grado.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE"

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

ACTA DE PRESENTACION DEL
TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

El jurado designado para evaluar el Trabajo Especial de
Grado, titulado XXX HOOOO000DOCEX XXVOOOOOCKXXKKKX,
presentado por el (la) bachiller Xxxxxxxxxxxx, titular de |a
Cedula de |dentidad N° V.- xx.xxx.xxx, estudiante de la carrera
de XXXXXXXXXXXXXX, €OmO requisito para optar al Titulo de
Teécnico Superior Universitario en la carrera de
XXxx0000000000000xx, certifica que cumple con los méritos
academicos suficientes, y para su aprobacion el estudiante
debera consignar en la coordinacién correspondients, la versian
final o definitiva an un lapso no mayor de siete (07) dias habiles a
partir de la presente fecha, de conformidad con las Circulares N®
01 y N° 02, las cuales son dsl entero conocimients del alumno
antes senalado.

Nombre y Apellido C.lL Firma

En Maracay, a los xx dias del mes de xxxxx del afio 201x

JO000000XXX
Coordinador de Investigacién y Trabajo
Especial de Grado
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE”

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

ACTA DE CONFORMIDAD DEL TRABAJO ESPECIAL DE
GRADO PARA LA PRESENTACION ESCRITA Y
EXPOSICION

Quien suscribe, AOOCCOOOOOTX KOO RE XXX K KKKKHKNK,
litular de |a cédula de identidad N® xx.xxx.xxx, en mi cardcter de
Tutor Académico del Trabajo Especial de Grado presentado por
el Br. Xaoxxxxoooooo, portadar(a) de la Cédula de identidad Ne
Xooooooooxxx, para optar al Tiule de Téenico Superior
Universitario en la carrera de Xxxxxxxxxxxx, doy fe de que el
referido trabajo tituladeo ARAXAKK KKK KOO RXHOOCCKNCKNXK,
reuns los requisitos y meritos suficientes. por lo tanto autorizo la
presentacion escrita y exposicion anle el evaluador designado
por al institucion.

En Xxxxxxxx, a los xx dias del mes de Xxxx da 201x

Firma
UL a0 ey
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Aspectos que deben respetarse en el Indice General:

1. Eltitulo INDICE GENERAL se ubica a cuatro (4) centimetros
del borde superior de |a hoja, centrado.

2. Ados (2) espacios sencillos la abreviatura p.p. en negritas, en
letras minisculas hacia el margen derecho sobrs los nimeros
de las paginas.

3. En negritas y letras mayisculas sostenidas se presentan
cada uno de los indices, el resumen, la introduccion, los
enunciados de cada capitulo, conclusiones y recomendaciones,
las referencias yla portada de los anexos.

4. Los subtitulos se van diferenciando de acuerdo con el nivel

correspondiente guardando respectiva sangrias. Ver Modelo
pag. 39

3. El anexo A debe ser la Carta de Aceptacion de la Empresa (Si
la hubiere).

6. El modelo de Indice General se sjustara al tipo de
Investigacian 6 trabajo.
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LISTA DE CUADROS

CUADRO P-p.
1.Definicidn Operacional de Variables.......occccevvivviiniviviennnan 11
2 Descripcion del Hadware y del Software.......cocovii. 17
SR SIBTILA e ororiwisaisrneissishesioin e riass s avssarsss shtmssanhans s B
0 S =Tt |y [T=1 o o PO RPN S VSRR ORPT Ry o VI ; 3 -

Aspectos que debenrespetarse en lalLista de Cuadros

1.-El titulo LISTA DE CUADROS se ubica a cuatro (4)
centimetros del borde superior de la hoja, centrado.

2.-A dos (2) espacios sencillos la abreviatura p.p.; en negritas,
en letras minusculas hacia el margen derecho sobre los
nimeros de |as paginas.

3.-A un {1) espacio la palabra CUADRO en mayusculas
sostenidas y negritas, al margen izquierdo.

4.-Debajo de la palabra CUADRO a un (1) espacio el primer
numero de |05 cuadros y enseguida a un (1) espacio el resto de
los nimeros.

5.-A |a derecha de cada numero al titulo de cada Cuadro tal
como se presentd en el cuerpo del trabajo,
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LISTA DE GRAFICOS

GRAFICO p.p.
1. Regulanidad. .ooee e eeereee e ee e e 104
ZEENAI B0 . g s amnmais ser as L ARSI s B 108
SN ORESICHS L S S S NI DAL, 2ATIBO Y 2K 2 DS
4 APrantiZal.. . . o S el kit et e s s 11T

Aspectos que deben respetarse en laLista de Graficos

1.-El titulo LISTA DE GRAFICOS se ubica a cuatro (4)
centimetros del borde superior de la hoja, centrado.

2.-Ados (2) espacios sencillos la abreviatura pp; en negritas, en
letras mindsculas en el margen deracho sobre los numeros de
las paginas.

3.-A un (1} espacio la palabra GRAFICOS en mayusculas
sostenidas y negritas, al margen izquierdo.

4.-Debajo de la palabra GRAFICOS a un (1) espacio el primer
numero de los graficos y seguidamente a un (1) espacio el resto
de los nimeros,

%.-Ala derecha de cada nimero el titulo de cada grafico tal como
Se presento en el cuerpo del trabajo.



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA

“ANTONIO RICAURTE"
SEDE XXXXX

TITULO DEL TRABAJD DE GRADO EN LETRAS MAYUSCULAS
SOSTENIDAS NEGRITAS TIPO ARIAL 12 Y CENTRADAS, ADOS
ESPACIOS DEL MEMBRETE

Trabajo Especial de Grado
Carrera: Nombre de la Carrera

Autor: Apelliido A, Nombre N,
Tutor Academico: Prof. Apellido A, Nombre M.
Afo: 201X

RESUMEN

Coma puede observarse en esta paging de Resumen del TEG,
primerc se transcripe el membrete indicando el nombre de la
Repablica, del Instituto v de la Carrera, a espacios de una linea, Ados
espacios, el litulo del TEG, Ambos componentes van en letras
mayusculas sostenidas, negritas, tipo Aral 12 y centradas,
respetando los margenes establecidos: Ados (2) espacios del titule, la
indicacion de Trabajo Especial de Grado, en letras negritas, pero
maylsculas solamente las letras iniciales de las palabras principales,
ademas de estar centrada. Luege. a dos (2) espacios, en letra Arial 12
hacia el margen derecho se transcriben las identificaciones del autor
del TEG, del Tutor y el afio de presentacion, Luego, a dos (2) espacios
la palabra resumen en mayusculas soslenidas, negritas v centradas.
Finalmente, a dos (2) espacios el texto del resumen que se transcribre
en letra Arial 12, con un maximo de trescientas (300) palabras. El
resurnen debe contener el propdsito general del TEG, mencion de la
base tedrica mas importante para el desarrollo del trabajo; el método
de la investigacitn, el lipo de investigacion; indicacion de la poblacian,
muestreo y muesira, precision de las tecnicas e instrumentos
aplicados; la conclusién mas importante v la recomendacion mas
valiosa. En caso de ser una propuesta, debe contener una breve
referencia de la misma. La nimeracion de esta pagina se hara en
numeras ramanos mindscula,

Descriptores: 4 a 6 palabras claves que describan el TEG
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INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“"ANTONIO RICAURTE”

TITULO DEL INFORME DE PASANTIAS

(las 3 Primeras Letras de la Carrera)

Inicial del Apellido-00XXX AUtor X X000

(Apellido, Nombre)

Maracay, Mes Afo
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA ,
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE”

NOMBRE DEL INFORME DE PASANTIAS

Informe de Entrenamiento Empresarial para optar al Titulo de
Técnico Superior Universitario gn XXXOCOXKKMHHKKAHAX.

Autor: XOOOOOOOOCRX
Tulor Academico: K}{K}(X}{){XK}{X}(K
Tuter Empresarial: XXOCOOCOCE XXX

Maracay, Mes Afo
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE"

DEPARTAMENTO DE PASANTIAS

ACTA DE PRESENTACION DEL INFORME DE PASANTIA

El evaluador designado para conocer el Informe de
Pasantias, titulado XxOO0O0X XXX X000 XX XXX,
presentado por el (la) bachiller Xxxxxxxxxxxx titular de la
Cedulade ldentidad N° V.- xac.xxx. xxx como requisilo para optar
al Titulo de Técnico Supericr Universitario en la carrera de
Xooooooooxx, certifica que cumple con los meritos académicos
suficientes, y para su aprobacidn el estudiante debera consignar
en la coordinacion correspondiente, la versidn final o definitiva
en un lapso no mayor de siete (07) dias habiles a partir de la
presente fecha, de conformidad con las Circulares N°01 y N2 02,
las cuales son del entero comocimiento del alumnc antes
sefalado.

Nombre v Apellido C.l Firma

En Maracay, a los XX dias del mes de XXXXX del ano 201X

X000 X000 Xy
Coordinador de Pasantias
Maracay, Mes Afio
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONI|O RICAURTE"

DEPARTAMENTO DE PASANTIAS

ACTA DE CONFORMIDAD DEL TUTOR ACADEMICO

Quien suscribe, X000,
titular de la cédula de identidad N° x¢.xxx.xxx, en mi caracter de
Tutor Académico del Br. 20noo0ooooooax, portador de la Cedula
de identidad N° xx.xxx.xxx, estudiante de la carrera de
Yoorxxxxxxxx, doy fe de haber revisado el Informe de Pasantias
elaborado por el estudiante antes sefialado, titulado
Y00 XXXXXXXHOOOXXXAX ¥ en vista gue redne los requisitos
y meritos suficientes, autorizo sea presentado en su Ultima
version para su evaluacion ante el docente designado.

En Maracay, a los Xx dias del mes de Xxx del afio 201x

_Fi rma del Tutor Académico
O] 300000 XXX

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA
EDUCACION UNIVERSITARIA
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE”

DEPARTAMENTO DE PASANTIAS

ACTA DE CONFORMIDAD DEL TUTOR EMPRESARIAL

Quien suscribe, JOOEOEXXXXXNXXXXIOOINXXXNX,
titular de |a cédula de identidad N xx. o xxx, en micaracter de
Tutor Empresarial del Br. Xxxxxxxxxxxxx, portador de la
Cédula de identidad N° xx.xxx.xxx, pasante de la carrera de
Xooxxxxxxxx, doy fe de haber revisado el Informe de Pasantias
elaborado por el estudiante antes sefalado, titulado
XAXXXRKXAAXXKUKNNANAANK, ¥ en vista que reune los
requisitos y meritos suficientes, autorizo sea presentado en su
ultima version para su evaluacion ante el docente designado.

En Maracay, a los Xx dias del mes de Xxxxx del afio 201x

Firma del Tutor Empresarial
C.1L 30000000
Sello de la empresa o institucion

&1




INDICE GENERAL

R.p-
ACTA DE APROBACION FINAL .. P |
ACTA DE CONFORMIDAD TUTOR ACADEMIGO. ... iv
ACTA DE CONFORMIDAD TUTOR EMPRESARIAL.............V
AGRADECIMIENTOD ...ooovesiciieiemsessinnssnsesarsnsesssssanonsisisinsinin Vi
INDICE GENERAL ..o oeoeeoeeeeeevaeensan e enssenies vii
LISTA DE FIGURAS . .ooooooieseesseieesasereeeae s asnsass srones viil
I TR D G N st v s aa s A s S e T e S i 1

CAPITULOS
|  DESCRIPCION DE LAORGANIZACION
Caracteristicas Generales.........ccccivimimniniiininiain. X
Resefia Historics. .o ainiamnmainiisessmin v X
Misidn de |8 EMEresa. ...t
ViSion de 12 EMPresa. . e e o
Objetivos de la EMPresa. ... ervrrninsineeas e X
Estructura Organizativa de |a Empresa. ..o X

[l ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE
LAS PASANTIAS
Descripeidn de las Aclividades Desarrolladas.........
Alcances en las Practicas Profesionales...............
Limitaciones en las Practicas Profesionales............
Cronograma de Actividades...........

AT

Il APORTE DELPASANTE ALAEMPRESA
Descripcion del Problema a Resolver.....................
Objetivo del Aporte.........iinuniiaianiii:
Justificacion del Aporte... .
Aporte Desarrollado por el Pasanle

be e b ¢

CONCLUSIONES ..o i iabamisiiimidms o
RECOMENDACIONES..........ccciiiiinmi i s
REFERENCIAS. ........ ...

S 3 S¢

R

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION
UNIVERSITARIA
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE"

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y
TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

ACTA DE PRESENTACION Y APROBACION DEL TRABAJQ
ESPECIAL DE GRADD

El jurado designado para evaluar el Trabajo Especial de Grado,
titulado AT IO XX, presentado
por el {la)y bachliller RGO RGOOOG0NOOO0E, titular de fa
Cédula de Identidad N® V- XXCO0000¢ como requisito para optar al
Titulo de Técnico Superior Universitaric en la Carrera de
MMM HN 1o APRUEBA en el nombre del Instituto
Universitario de Tecnologia "Antonio Ricaurte".

Nombre y Apellido ClL Firma

En Maracay, ales  dias del Mes de de 200K

Coordinador de Trabajo

Jefe de Admision, Evaluacién y
Especial de Grado

Control de Estudios

V* B* Coordinacién DAECE
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION
UNIVERSITARIA 3
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNCLOGIA
“ANTONIO RICAURTE"

DEPARTAMENTO DE PASANTIAS

CERTIFICACION DE PASANTIAS

Del proceso de Pasantias realizado por el (la) bachiller
OO A IO KK, titular de la Cédula de |dentidad
N® V- XXXXXXXX, cuyo informe final lleva como titule:
FOHR AR R R R MR O R RO KKK, en la carrera
FORPCRFAR AR R A XN, quien redglizo el entrenamiento en la
amprasa AOCK KRR XOUA OO OO A AR Y, y una vez hecha
la presentacion v evaluacian fue APROBADO por el siguisnte jurado:

Nombre y Apellido C.L Firma

En Maracay, alos _ dias del Mes de de 20XX

Coordinador de Pasantiaz Jefe de Admisian, Evaluacion v

Control de Estudios

v B° Coordinaclon DAEGE
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION
UNIVERSITARIA
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA
“ANTONIO RICAURTE"

DEPARTAMENTO DE PASANTIAS

CERTIFICACION DE PASANTIAS

Del proceso de Pasantias realizado por el (la) bachiller
FHOOOCOROOCROOOOCOOCRR, titular de 1a Cédula de |dentidad
N W= XOO0COOEK, quien acreditd el entrenamiente en la carrera
JOR KR AKX KX KK y presentd el Informe Final de Ac
reditacion, el cual fue evaluado y APROBADO porelsiguiente jurade:

Nombre y Apellide C.l. Firma

En Maracay, alos _ dias del Mes de te 20XX

Coordinador de Pasantias Jefe de Admisién, Evaluacidn y

Control de Estudios

V® B? Coordinacion DAECE
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Reptiblica Bolivariana de Yenazuela
Ministerio del Poder Popular para la Educacion Universitaria
Instituto Universitario de Tecnologia
“Antonio Ricaurte”
Coordinacién de Trabajo Especial de Grado
Sede XX

SOLICITUD DE VALIDACION DE INSTRUMENTO

Profesor (a).

= - -

En su condicion de Especialista ern

Por medio de la presente, el bachiller: APELLIDOS, NOMBRES,
titular de la cédula de identidad N® V.-XX.XXX.XXX cursante del VI
semesire de |a carrera de XXXXXXXXXXX, se dirlge & usted con todo
respeto, para salicilar su valiosa colaboracion en o referente a Ia
VALIDACION DEL INSTRUMENTO de Recoleccisn de Datos,
relacionados con |a investigacion qua tisne por titulo: *XO000000OKEX
FOOCOOOOCGOOOOO OO0,

Acontinuacion se le presenta los siguientes instrumentos:

- Cuadro de operacionalizacion de variables.

- Instrumenlo de recoleccidn de datos .....( consiste en describir 6
caraclerizar el instrumento que se presanta 6 que seva a validar).

- Hojade Validacion del Instrumento.

- Formatode Constancia de Validacion,

Sin mas que hacer referencia, esperando su valiosa
colaboracion, se despide de usted.

Atentamente,

ClL

Ak

Republica Bolivariana de Venezuela
Ministerio del Poder Popular para la Educacién Universitaria
Instituto Universitario de Tecnologia
“Anteonio Ricaurte”
Coordinacién de Trabajo Especlal de Grado
Sede XXXX

VALIDACION POR JUNTA DE EXPERTOS

EVALUACION DE CRITERIOS

CODIGO APRECIACION CUALITATIVA
BUEMO: el indicador se pressnta en grado igual o
B ligeramente suparior al minimo aceptable.
REGULAR: el indicador na llega al minime aceplable, pero
R seacera ael
DEFICIENTE: ! indicador estd |ejos del alcanzar el minime |
D acepiaklesl,
WE PERTINENCIA REDACCION ADECUACION
PREGUNTAS/ITEMES B R D B R O B R V)
1
2
3
: =
5
i}
7
2
9
10
11
12
13
14 |
Apellido y Nombre: off -
Mivel Académico; Cargo e
Fecha: ~ Hom _ Firma




Repiblica Bolivariana de Venezuela
Ministerio del Poder Popular para la Educacion
Universitaria
Institute Universitario de Tecnologia
“Antonio Ricaurte”
Coordinacion de Trabajo Especial de Grado
Seda XXXX

CONSTANCIA DE APROBACION

ESPECIALISTA EN:

Quien suscrbe el {la) Prof. (a) ;
cedula de identidad N° V . mediante la
presente hago constar que el (los) instrumenio (s) de
recoleccion de datos del Trabajo Especial de Grado titulado
RGP0 004408008000 00 08000408000 00688400840460 6
cuyo autor es el (la) bachiller APELLIDO, NOMBRE., titular de la
cédula de identidad N°® XOXXXXXX, aspirante al titula de
Técnico Superior Universitario en la carrera de
RIFOCKHAXAIFXEXXKKXK expreso que reane |os requisitos
necesarios para ser aplicados en el logro de los onjetivos que se
deseanobteneren esta investigacion.

Constancia de aprobacién que se expide a solicitud de la
parte interesada a los dias del mes de de 20XX.

Atentaments,

C.L

SECCION Ili

CARACTERISTICAS DESCRIPTIVAS DE ANTECEDENTES,
CITAS Y REFERENCIAS

L
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CARACTERISTICAS DESCRIPTIVAS DE ANTECEDENTES,
CITAS Y REFERENCIAS

En esta seccidon se presentaran las caracteristicas
relacionadas con los Antecedentes, Citas y las Referencias que
han sido tratadas en las investigaciones y desarrollo de
trabajos.

ANTECEDENTES

Consiste en presentar una descripcién de las
investigaciones previas;, incluyen las fuentes impresas,
audiovisuales y electronicas que se citen en la Investigacion. No
se trata de una bibliegrafia sobre el tema, ni de la etapa de
delimitacion de la investigacion, solamente se registraran los
antecedentes que se utilicen para resefar o revisar criticamente
trabajos previos, comentar sobre los aportes de otros autores y
resaltar lo original del aporte personal con el fin de enriquecer |a
investigacion y remitir al lector a trabajos relacionados con el
problema, entre otros.

El orden de presentacién de los Antecedentes daben ser
de afics antiguos primero al afio reciente Ultimo. Cada uno de
los antecedentes debe apareceren las Referancias, y el niimero
de éstos debe oscilar entre tres (3) y cinco (5).

CITAS

En |a elaboracion de citas se registran los aportes
bibliograficos y documentales sobre los que se apoya el trabajo.
Estas citas pueden estar dentro de las llamadas textuales, de
resumen, parafraseadas o referenciales.

Las citas textuales se utilizan para presentar informacisn y
datos tomados de otros trabajos e identificar las fuentes de las
referencias.
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TIPOS DE CITAS

CITAS TEXTUALES

Se diferencian dos tipos de citas textuales, las menores &
iguales a treinta y nusve (39) palabras y las iguales o mayores a
cuarenta (40) palapras.

Las citas menores e iguales a treinta y nueve (39) palabras,
deben ir incorporadas en el parrafo que se esté desarrollando
con la precaucion de encerrarias entre comillas. A manera de
ejemplo: Con respecto a las bases tedricas que sustan.t::an la
tutoria, Rodriguez (2001) explica: "Nueslra interprelacagn al
respecto es que en |a practica los tutores, de manera c{msmel_'lte
o no, parten de un presupuesto filosdfico- antropologico
determinado mediante el cual entienden el hecho educativo
como elemento al servicio de sus propios valores. " (p. 29).

Las citas textuales iguales o mayores a cuarenta (40}
palabras, se presentan gn un parrafo aparte, a una distancia FﬂFJ
parrafo anterior y del parrafo posterior de tres (3) espacios
sencillos, el interlineado a un espacio sencillo y dejando tanto
del lado izquierdo como al derecho en todas las linee.is. una
sangria de un (1) centimetro y sin comillas. Por ejemplo:
Rodriguez (2001) al referirse a las conclusiones de un proyecto
de investigacion, expresa:

En algunas ocasiones se arriban a resultados negati-
vos los cuales deben ser analizados cuidadosamente.
En estos casos es prudente revisar las posibles cau-
sas: teorias e hipdtesis incorrectas, metodologia o di-
sefio inapropiado, aplicacion de instrumento y obten-
cidn de mediciones imprecisas, recoleccion de infor-
maciton limitada, analisis deficiente, interpretacion
sesgada y otros. (p.143)

B

Si la cita textual es parte de un parrafo o de una oracion, es
decir, que no se ha tomado la idea completa, sino sélo parte de
ella o partes de la exposicion, entonces se hace necesaria la
utilizacion de puntos suspensivos (--) en el lugar
correspondiente.

En el caso que una cita textual presente alglun error
ortografico o gramatical, luego del error se coloca a expresion
sic entre paréntesis v en letra cursiva (sic } de esta forma se
aclara que el error se encuentra en la fuente.,

Es conveniente sefialar que todas las cilas deben ser
comenladas o parafraseadas en funcion del tema investigado,
no se dabe cerrar un punto con una cita.

Cuanda una ¢ita textual es demasiado larga (mas de una
pagina o mayor a guinientas (500) palabras) es preferible que en
el desarrollo del texto se presente un comentario general y que
la misma se incluya en los anexos, de lo contraric se tendria que
pedir permiso al {los) autor (es) para proceder ala cita cuando se
trate de documentos oficiales, fuentes de tipo legal, analisis de
contenido o revision eritica se procede a la cita textual.

CITAS PARAFRASIS

Estas citas permiten que el investigador exprese lo
sefialado en la fuente consullada con sus propias palabras
manteniendo la idea del autor deben estar acompafadas
con el soporte de autor{ primer apellido del autor de la fuente y
afio de la publicacién de la fuente); ejemplo: Kerlinger {1896), Si
desea destacar el afo, indiquelo asi: En 19986, Kerlinger
senalo...

Puede darse el caso que el emisarde la idea sea citado pror
el autor de la fuente consultada, si es asi, debera hacerse Ia
aclaracion; jemplo, segan Arias (citado por Tamayo y Tamayo,
1997).
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Como lo observamos en el Manual de Trabajo de Grado,
de Especializacion y Tesis Doctorales de |la Universidad
Pedagogica Experimental Libertador (UPEL, 2003): “Una
paréfrasis es una formulacion personal de la ideas expresadas
por otro autor, utilizando palabras y un estilo propio...”, mas
adelante continia dicienda: “La parafrasis implica un esfuerzo
de analisis, asimilacién y reelaborscion de las ideas,
exponiendolas de modo que sirvan para reforzar gl argumento
propio” (p.163).

CITAS REFERENCIALES

Estas citas se utilizan para indicar |a autoria mediante al
sistema autor - fecha y se puede colocar al iniciar la idea, asi:
Interpretando a Kerlinger (1996) en 1996 Kerlinger expreso... O
alfinal de la misma asi,......

{ Kerlinger 1996).

Conviene aclarar que la abreviatura p. se utliza para indicar
una sola pagina y la abrevialura pp. para senalar varias paginas
(Kerlinger, 18886, pp. 33y 58). Sino se conoce el ano se coloca la
abreviatura {s.f.} y cuando se realizan referencias a un mismo
autor y obra en parrafos sucesivos, se puede colocar entre
paréntesis la abreviatura de "obra citada” (ob.cit), (op.ct).

Es importante tener presenle que en los trabajos se debe
evitar el uso excesivo de citas textuales, pues se convierten en
revisiones bibliograficas o de marcos tedricos y en collages, sin
argumento de fondo. Debe ser entre quince (15) y treinta (30)
citas textuales.

REFERENCIAS

Las paginas de las referencias deben guardar
concordancia con todas las citas realizadas en el texto. Esto
significa que todo autor citado en el texto debe estar identificado
en las referencias. Igualmente, toda obra citada en |as
referencias debe estar referida en el texto de alguna manera.

£4

Esta parte de la seccion trata sobre los puntos esenciales
que el investigador debe tener presente a la hora de elaborar la
lista de referencias, Dentro de estas referencias estan las
fuentes impresas, de tipolegal, audiovisuales y electrénicas,

1. Lalista de referencias debe Incluir solamente las chras que
se citen, maximo cuarenta (40) y minimo siete {7) o se
parafraseen en eltexto y que han sido consultadas directamente
por el autor, cualquiera que sea su naturaleza: Impresa,
electrénica o audiovisual.

2. La Bibliografia (diferente a las referencias), es el conjunto
de fuentes recomendadas por ¢l autor de un trabajo para los
interesados en ampliar y/o profundizar en el tema tratado. sin
que estos autores hayan sido nombrades durante el desarrolio
del mismo.

3.  Afres(3)espacios sencillos de REFERENCIAS se Inicia el
listado de los textos consultados, por autor vy en estricto orden
alfabetico.

4. El espacio entre las lineas de cada referencia es sencillo,
mientras que el espacio entre dos referencias distintas es doble.

5. La sangria es tipo francesa; es decir |a primera linea se
ubica al margen izquierdo, mientras que la segunda linea y
siguientes, segun el caso, se transcribe guardando una sangria
de un (1) centimetro.

6.  El titulo se escribe en letras mayusculas sblo para iniciar
nombras propios y la primera letra del tlulo ¥ subtitulos, el resto
de palabras deben escribirse con minusculas, en letra cursiva.

7. La aparicién de cada referencia es en estricto orden
alfabético por apellido del autar o del primero de los autores de la
obra, sin importar que éstas sean impresas. audiovisuales o
electronicas.
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Ejemplos llustrativos de Referencias

1.Fuentes Impresas
1.1.Libros

Ander-Egg, E. (1980). Tecnicas de investigacion Social.
Buenos Aires: El Cid Editores.

Arias, F. (1997). Introduccion a la Mefﬂdomg{a de [a
Investigacion en Ciencias de Ja Administracién y def
Comportamiento. México: Editorial Trillas.

1.2. Articulos en Publicaciones Peridodicas

Morles, A. (1995). La Educacion ante Jas demandas de la
o esz:rcr’ed(ad de?' futuro. Investigacion y Posgrado, 10(1), 101~

143

1.3. Articulos o Capitulos en Libros Compilados U
Obras.

Colectivas

Barrios Yaselli, M. ¥ Davis, R. G. (1980). The rate ofrerurrn
approach to educational planning. En R.G. Davis
(comp.) planning education for devefopment: ‘ufuf. _1
jssues and problems in the planning of education m
development countries (pp.81-1 (.3}
Cambridge, MA: Harvard University.

1.4. Documentos y Reportes Técnicos

Universidad Pedagdgica Experimental Libertador,
Vlicerrectorado de Investigacion y Postgrado. (19886). La
evaluacién de los Programas de postgrado de Jos
institutos universitarinos de formacion docente.
Caracas: Autor.

1.5. Ponencias y Publicaciones Derivadas de Eventos

Vasconi, T.(1980, Noviembre). Educacién, controf social y
poder polffico. Ponencia presentada en el mismo
seminaric internacional Problemas de la Educacion
Contemporanea,Caracas.

1.6. Trabajos y Tesis de Grado

Cecala Campanella, G. y Alfonso Rodriguez, R. E. (2002).
Propuesta para la  sistematizacion de los reportes de
produccion a nivel de S.A P (Sistema Automatico de
Produccion) en lveco Venezuela C A Trabajo Especial
de Grado no Publicads, Institute Universitario de

Tecnoclogia "Anlonio Ricaurte”, La Victoria, Aragua.

1.7. Reserias Divulgativas y Revisiones Criticas sobre
Trabajos de otros autores

Muro Lozada, X. ( 1995). [ Resena del libro Ef proceso de
converfirse en universidad, de G. picon ]. Investigacion y
Postgrado, 101}, 270-275.

1.8. Entrevistas Publicadas en Medios Impresos

Santedomingo, R. (1998, Enero 27). Los subsidios son
obligacion del Estado [ Entrevista a Mons. J. Sanchez
Porras]. Primicia, 12,5-7.

1.8. Fuentes de Tipo Legal

Reglamento de los Institutos y Colegios Universitarios ( Decreto
No. 865). (1995, Septiembre 27). Gaceta Oficial de la
Republica Beoelivariana de Venezuela, 4,995

{extraordinaria), Octubre 31, 1995,




1.10. Folletos, Boletines, Hojas Informativas y
Similares

Instituto  Universitario de Tecnologia Antonio Ricaurte,
Coordinacién de Pasantias y Trabajo Especial de Grado.
(2002, Octubre 01). Boletin informativo para los fuluros
tesistas [Folleto). La Victoria, Araguat Autor.

1.11. Manuscritos de Trabajos no Publicados

Clemente, J. (1997). La Resolucién de Problemas en
Matematica. Trabajo no publicado, Instituto Pedagogico

de Caracas, Caracas.
1.12. Datos noPublicados

Barrios Yaselli M., Pifiango, R. Y Jiménez, M. [198?}.
[Distribucion de las vanables consideradas en el cstudio
de las investigaciones sobre Educacion Superior
Venezolana] Datos no publicados.

1.13. Comunicaciones Piblicas u Oficiales

Cardenas , A. L. (1998, Enero 12). [Comunicacion sobre a
ensefanza religiosa en las sscuelas]. Caracas : Ministeno

de Educacion.
1.14, Comunicaciones y entrevistas personales

No se registran en la lista de referencias pero, si el autor Io
permite, se pueden citar en el texio con este formato: ©.
Castellanos, entrevista personal, Enero 18, 1998)

B

2. Fuentes Audlovisuales

2.1. Producciones en Formatos de Pelicula
Cinematografica y video

Biso, R, (Director). (1998}, El compromiso [Pellcula]. Mérida,
Venezuela: Trova Cinematografica ( Universidad de los
Andes, Cine ULA.

2.2. Producciones en Formato de Audio

Costa, P, T. (Conferencista). (1998). Personality, continuity
And changes of adult fine { Grabacion de Cassette No. 207

-433-88-B). Washington, DC: American Psychological
Association.

2.3. Programas y Eventos Transmitidos por Medios de
Telecomunicaciones

Consejo Nacional de Educacian (Productor). (1998, Febrero 7).
Mensaje Educativo: Educacion y Estado [Programa de

TV]. Caracas: Venezolana de Televisidn.
2.4, Representaciones y Exposiciones Publicas

Teatro Universitario Para nifios El Chichon, Carias, A. y Castillo

A. (Directores). (1998, Febrero 6). Acto de fin de curso
[Representacion teatral]l. Caracas: Universidad Central
de Venezuela.

2.35. Grabaciones de Conferencias, Ponencias y
Eventos en General

Gonzales Lucini, F. (1998, Enero 28). Plantemientos

pedagogicos en valores [Grabacidn en video de la
Conferencia ofrecida en el Seminario Internacional
“Paulo Freire: Un maestro en valores”, Caracas).
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2.6. Fotografias y Representaciones Graficas

Pillsbury, H. C. ¥ Johns, M, E. {1998). Sinusitis [Serie de 54
| Dgpusitivas con guia) ash}ngt{:n. DC: American

Academy of Otolaryngology.

2.7. Objetivos Artisticos, Tecnologicos y Culturales

Van Gogh, V. (1998). Entrance to the public gardens in Aries

[Pinlura]. New York: Metopolitan Museum of Art.

2 8., Comunicaciones Verbales y Entrevistas
Personales

No se registran en la lista de referencias pero, si el autor 1o
permite, se puede citar en el texto asi:
(C_Castellanos, conversacion telefenica. Enero 18, 19388),

3. Fuentes Electronicas en Linea
3.1 Libros:

Guzman, M. de. (1993). Tendencias innovadoras en educacion
. mateméticell( [Libro en linea]. Organizacion de Estados
Iberoamericanos para la Educacion, |la Ciencia y la Cultura:
Editorial Popular. Disponible

http://www.oei.org.coloeivirtfedumat.itm [Consulta:
1997, Noviembre 23].

3.2. Articulos en Publicaciones Periédicas:

artinez Martin, M. (1995). La educacion moral: una necesidad
i en las sociedades Elursﬂes y democraticas. Revista
Iberoamericana de Educacion [Revista en linea], 7.

Disponible: http/fwww.oei.org.cofceivirt/ried7all.ntm
[Consulta: 1997, Noviembre 6].

3.3. Articulos o Capitulos en Libros Compilados u
Obras Colectivas:
M. G. (1984). Coordinating top-down and bottom-u
Fu“ar;'trategies{fur ecrucatinnal reform. Ign R. J. Anson (Comp. ),
T

Systemic reform: Perspectives on personalizing education
[Libro en linea]. US Department, of Education, Office of
Educational Research and Improvement, Washington DC.
Disponible: http://www.ed.gov/pubs/EdReformStudies/Sys
Reforms/anso 1htm [Consulta: 1997, Noviembre 15].

3.4. Documentos y Reportes Técnicos:

Ministerio de Hacienda, Oficina de Programacion y Anélisis
Macroecondmico, (1897). Desempenc de la economia
venezolana en 1996 [Documento en  lineal. Disponible:

http://www analitica.com/bit htm [Consulta: 1997,
Noviembre 15].

3.9. Ponencias y Presentaciones en Eventos:
Kliksperg, B. (1997, Julio). Los programas sociales, ¢ paliativo o
solucion?: Los caminos para superarla [Documento en
linea). Ponencia presentada en las Primeras Jornadas
Programaticas de Accién Democratica, Caracas.

Disponible:  hitp:/fwww.ad.org.velprogramal [Consulta:
1997, Noviembre 28].

3.6. Trabajos de Grado, Ascenso y Similares:

Bricefio de Sanchez, L.M. (1996). El clima organizacional v su
relacién con la satisfaccidn laboral de los docentes de la
primera etapa de la Educacion Basica del Municipio
Carrizal en el Estado Miranda [Resumen en lineal.
Trabajo de Grado de maestria no publicado, Univarsidad
Pedagagica Experimental Libertador, Instituto
Pedagogico de Maracay. Disponible:
htip//150.187 145,11/ [Consulta: 1988, Febrero 19).

3.7. Resenas Divuigativas y Revisiones Criticas Sobre
Trabajos de Otros Autores:

Bussanich, J. (1997) [Revision de Nicholas of Cusa on Wisdon
and Knowledge, de J. Hopkins]. Bryn Mawr Medieval
Review [Revista en linea], 2(1). Digponible:
gopherf/gopher.lib.virginia.edu:70/00/alpha/bmmrive7/97-
2-1 [Consulta: 1998, Febrero 22].
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3.8. Trabajos No Publicados en Medios Impresos:

Avila, F. (1997). Las nuevas tecrnologias de la Informacion como
herramientas para los profesores _unwers!tarms
[Decumento en Iinea].[}lnspn_nlble;
http:/fwww.geocities com/Athe ns/Acropolis/6708/info1.htm
| [Consulta: 1897 Noviembre 5].

1.9. Bases de Datos y Estadisticas:

OCEI. (1998, Enero 15). Resumen esladistico: Poblacion tc:ta!
por sexo, 1980-2010 [Documento en Imeg]. En (_]EEL.
Proyecciones de poblacion. Disponible.
httptifwww.ccei.gﬂb.ve#proypobfpmyecfeppm htm
[Consulta: 1998, Febrero 20].

3.10. Fuentes de Tipo Legal:

Ley Federal de Educacion de la Argentina (N°. 24.1‘2_!5}. {1?93,_
Abril 14). [Transcripcién en Iinegal. Disponible:
httpfmww.rnc:.re.gw.an'index1.html [Consulta: 1998,
Enero 25].

i I

Reglamento del Decreto-Ley que establece el impuesto a
> débito bancario (Decrelo N®113) {195?9, f-‘kbr[I 29)
[Transcripeion en linea]. Disponible:
hitp/fwww.analiica com/bibliotecalvenezuela/decrato11

8.asp [Consulta: 2002, Agosto, 29].

3.11. Sitios de Informacién:

Universidad Pedagogica Experimental Libar!adnr. {_.‘2:’.1[}2}..
[Pagina Web en Lineal. Disponible:
hitp:fwww. upel edu.ve/ [Consulta: 2002, Febrero 21].

Universidad Central de Venezuela. (1998, Febrero 17).
[Pagina Web en Linea]. Disponible:
hitp:/feww.ucvl.edu.vel [Consulta: 1998, Febrero 21].

342. Listas de Discusion, Grupo de Noticias ¥
Boletines de Mensajes:
Trelles, R.E. (1997, Noviembrs 12}.rHumanis_mo en lE.
educacién. [Discusion en Lineal. Disponible:

Te

Usenet: MHEC @compuserve.com Grupo
soc.culture.colombia Documento N°®
34692394 219150@ news. mla.bellsouth.net. [Consulta:
1997, Noviembre 19].

3.13. Transcripciones de Comunicaciones
Sincronicas Colectivas:

TIME Forum (Productor). (1997, Agosto 2). Education: Making
the grade? |[Forc coen <. Feldman, Presidente de la
American Federation of Teachers, Transcripcion en

linea). En :http/iwww. pathfinder com/@@oq TW]AcALFP DI
CwmBftime/communitynewsforum.himl.  Disponible

hittp: /fwww. pathfinder.comftime/community/archive
[Cansulta; 1998, Enero 20).

3.14. Transcripciones y Grabaciones de Eventos
Transmitidos por otros Medios de Telecomunicacion:

Granier, M. (Productor y Entrevistador). (1997, Julio 21). Primer
Plano: Entrevista a3 A.. L. Cardenas, Ministro de
Educacién [Programa de TV, Transcrpcién en lineal.
Caracas: Radio Caracas Television. Disponible:
http//www. etheron.net/PrimerPlano/archivos.htm
[Consulta: 1988, Enero 25].

3.15. Archivos de Video y Audio:

US Environmental Protection Agency. (1997) Ozono: Double
trouble [Video en Linea]. Disponible.
http:/Avww.epa.govicar/oagps/ozvideo/ozone 288full.htm
[Consulta: 1958, Febrero 21].

3.16. Programas de Computacion:

Ribera, J. (1997). Peintel: Estimulacion Intelectual [Programa de
Computacidn en Linea]. Disponible:
http:/fwww. espasoft kaos.es/progslx htm?peintel
[Cansulta: 1998, Febrero 21].




3.17. Documentos Obtenidos por Servicios de Correo
Electronice:

Gardner, H. (1995). Multiple intelligence [Documento en Linea].
Disponible; ecenet-l@postoffice.cso.uiu.edu.

3.18, Comunicaciones Personales por Servicios de
Correa Electrénico. No se Registran en la Lista de
Referencias pero, si El Autor lo Permite, se Pueden Citar en
el Texto Asi:

(G, Castellanos, Comunicacion Personal, Correo-e, Enero
10,1998).

Nota: Se recuerda gue el espacio interlineado en una referencia
es sencilla. Cualguier ofra informacion referida a |los aspectos
antes mencionados consultar en el Manual dela UPEL (2011).
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SECCION IV

MODELOS DE ESTRUCTURAS PARA PRESENTAR
TRABAJOS ESCRITOS, MOUNOGRAFIAS, PROYECTOS DE
INVESTIGACION, INFORMES TECNICOS, ENSAYOS Y
TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Th




ESTRUCTURA Y DESARROLLO DE TRABAJOS

MODELODEESTRUCTURA PARAPRESENTAR TRABAJOS
ESCRITOS

PORTADA
CONTRAPORTADA
INDICE GENERAL
LISTADE CUADRGS
LISTADE GRAFICOS
INTRCDUCCION

El cuerpo, texto ¢ contenido del
- Textoo contenido trabaje puede estar presentado
= Partes | enPartes, Capitulos, Secciones,
_ Capitulos > E::;frmnes segln el eriterio del
- Subcapitulos : _
' Divisiones Fuente: Como Realizar Informes
- Subdivisiones Balestrini (2001,p.71)
- Secciones
- Subsecciones
- Parrafos

- Conclusiones
- Eecomendacionas

REFERENCIAS
ANEXO

Tt



MODELO DE ESTRUCTURAS PARA PRESENTAR
MONOGRAFIAS

PORTADA
CONTRAPORTADA
INDICE GENERAL
INTRODUCCION

- Planteamiento claroy simple deftema. .
- Réapida referencia a los trabajos anteriores relacionados al

problema. ] ) _ R
- Intencidn del rabajo, sus limites, métodos de investigacion
- Sentido de la investigacion (sin anticipar ni el desamollo ni

laconclusion).

DESARROLLO

- Fundamentacion lagica del trabajo.

- Exponery demostrar sustesis.

- Férmula una tesis (problema).

- Desarrollalos argumentos.

- Justificacion légica {reconstruccidn racional).

- Fases o estadios del desarrollo (trabajo, articulo, tesis) (la

explicacion, la discusion y la demostracion).

CONCLUSION

Proporciona un resumen sintetizado pero completo de la
argumentacion.

Las pruebasylos ejemplos. N
Debe relacionar las diversas partes de la argumentacion,
unirideas desarrolladas.

REFERENCIAS
ANEXOS

*Fuentes Utilizada: Metodologia de la Investigacion Asti Vera, A.
(1986 p.15).
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MODELO DE ESTRUCTURA PARA PRESENTAR UN
PROYECTO DE INVESTIGACION

PORTADA
CONTRAPORTADA
INDICE GENERAL
INTRODUCCION

- Breve presentacion y ubicacion contextual del tema ¥
antecedentes del misma,

- Propdsito del estudio,

- Algunos fundamentos empincos del problema.

- Lineamientos metodologicos.

- Organizacion del proyecto y breve explicacion de las
partes O capitulos gue lo constituyen.

PLANTEAMIENTO DE PARTIDA
- Definicion del problema de investigacion.
- Justificacion yfo importancia de |a investigacion.
- Objetivos de lainvestigacion:
Objetivo General.
Objetivos Especificos.

REFERENTES TEORICOS
- ConsideracionesGenerales.
- Esguematentativo de los referentes tedricos.

REFERENTES METODOLOGICOS

- Consideraciones Generales.

- Diseno, Tipo, Nivel y Modalidad,

- Pablacion.

- Muestra.

- Tecnicas e Instrumentos de Recoleccion de Datos.
- Anadlisis e Interpretacion de los Datos.

PRESUPUESTODEL ESTUDIO
PLAN DE EJECUCION O CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
REFERENCIAS

Fuente: Balestrini, M. (2001) Cémo se elabora el Proyecto de
Investigacion (p.88)




ESQUEMAS PARA ELABORAR UN ENSAYO

MODELO DE ESTRUCTURA PARA ELABORAR
INFORMES TECNICOS
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INDICE GENERAL
INTRODUCCION
EL PROBLEMA
ANALISIS DE LASITUACION
ASPECTOSCRITICOS
CONCLUSIONES
SUGERENCIAS

PORTADA

—



ESTRUCTURAS ¥ DESARROLLO DE TRABAJO ESPECIAL
DE GRADO

INVESTIGACION DOCUMENTAL

PORTADA

CONTRAFPORTADA

ACTAS APROBATORIAS:
De Otorgamiento de Mencion (Si la hubiese).
De Aprobacion de Presentacion del TE.G.
De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la
Presentacion Escrita vy Exposicién.

DEDICATORIA (Opcional )

RECONOCIMIENTOS (Opcional)

iINDICE GENERAL

RESUMEN

INTRODUCCION

CAPITULO |: ELPROBLEMA

- Planteamiento del Problema.
- Objetivode la Investigacion:
Objetivo General.
Objetivas Especificos.
- Justificacion e Importancia del Estudio.

CAPITULOII: MARCO TEORICO

- Antecedentes de la Investigacion.

- Bases Tedricas (Argueo General de las Fuentes) .

- Bases Legales (Si la naturaleza de la investigacion lo
reguiere).

- Definicidn de Términos Basicos,

CAPITULO IlI: MARCO METODOLOGICO

- Disefio y Tipa de la Investigacion

- AreaObjetode Estudio

- Procedimientos de |a Investigacion (fases)

- Técnicas e Instrumentos de recoleccion de datos

- Taecnicas deAnalisis delainformacion

CAPITULO IV: CONTEXTOCRITICO

- Postura del Investigador con respecto al tema
CAPITULO V: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

- CONCLUSIONES
- RECOMENDACIONES

REFERENCIAS
ANEXOS
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INVESTIGACION FENOMENOLOGICA © HERMENINTICA
HERMENIEOTICA

PORTADA
CONTRAPORTADA
ACTAS:

De Otorgamiento de Mencion (Sila hubiese).

De Aprobacion de Presentacion del T.E.G.

De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la
Presentacion Escrita y Exposicién.

DEDICATORIA (Opcicnal)
RECONOCIMIENTOS (Opcional)
INDICE GENERAL

RESUMEN
INTRODUCCION

FASE I: CONTEXTO EMPIRICO

Percepcion del Fendmeno en Estudio.
Propdsitos de la Investigacion.
Justificacion e Importancia de la Investigacion.

FASE Il: MARCO EPISTEMICO

Hechos Investigativos Antenores.
Teorlas que Orientan el Estudio,
Contextualizacion de los Supuestos Tedricos.

FASE Ill: METODO DE LAINVESTIGACION

Enfoque, Paradigma y Método.

Escenario e Informantas Clave.

Técnicas e |Instrumentos de Recoleccién de la
Informacién.

FASE IV: ANALISIS DE LAINFORMACION

Presentacidon de la Infermacién Recolecta.
Categorizacién, Triangulacion.

FASEV: REFLEXION FINAL
Interpretacion del fendmeno estudiado.

REFERENCIAS

ANEXOS
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INVESTIGACION ETNOGRAFICA

PORTADA
CONTRAFPORTADA
ACTAS:

De Otorgamiento de Mencion (Si la hubiese)

De Aprobacion de Presentacion del TE.G.

De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la
Presentacion Escrita y Exposicion.

DEDICATORIA (Opcional)
RECONOQCIMIENTOS (Opcional)
INDICE GENERAL

RESUMEN

INTRODUCCION

FASE |: CONTEXTO EMPIRICO

Percepcitn del Fendmeno en Estudio.
Fropositos de |a Investigacion.
Justificacion e Importancia de la Investigacion.

FASE Il: CONTEXTO EPISTEMICO

Hechos Investigativos Anteriores.
Teorias gue Crientan el Estudio.
Contextualizacion de los Supuestos Teoricos.

FASE Ill: METODO DE LA INVESTIGACION

Enfoque, Paradigmay Método.

Caractenizacién del Escenario (cultura, economia
estructuras familiares, organizacion social, riuales,
simbolos, otros).

Informantes claves .

Técnicas e Instrumentos de recoleccion de la
informacion.

RE

FASE IV: PROFUNDIZACION DE LAINFORMACION

Presantacion de la Informacion Recolectada
Categorizacion, Triangulacion.

FASEV: REFLEXION FINAL

Int_erpreta citn delfendmeno estudiado.
(Sistematizacidn y presentacion de los conocimientos
adquiridos).

REFERENCIAS

ANEXOS

&7




INVESTIGACION ACCION

PORTADA
CONTRAPORTADA
ACTAS:

De Otorgarmiento de Mencion (Sila hubiese).
De Aprobacion de Presentacion del TE.G.

De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la

Presentacian Escrita y Exposicion.
DEDICATORIA(Opcional)
RECONQCIMIENTOS (Opcional)
INDICE GENERAL
RESUMEN
INTRODUCCION

FASE |: CONTEXTO EMPIRICO

Percepcion del Grupo a Investigar.
Propositos de |a Investigacion.

FASEIl: CONTEXTO EPISTEMICO

Hechos Investigativos Anteriores.
Teorias gue Orientan el Estudio.
Contextualizacion de los Supuestos Tedricos.

FASEIIl: METODO DE LAINVESTIGACION

Enfoque, Paradigma y Metodo.

Técnicas e Instrumento de Recoleccidn de
Informacion.

Informantes significantes del grupo de estudio.

B3

la

FASE IV: ENCUENTRO CON LAS NECESIDADES E
INTERESES DEL GRUPOAINVESTIGAR

Profundizacion con la Informacion Recolectada
(Consensuada con el grupo investigado).

Discusion de la situacién existente por el grupo o
comunidad .

Determinacion de los sintomas y necesidades
existentes.

Propuestas a ejecutar (Consensuadas).
FASE V; DISENO Y APLICACION DE LAPROPUESTA DE CAMBIO

Acciones para la solucion del problema.
Ejecucion.

FASE VI: EVALUACION
REFERENCIAS

ANEXOS

&9




HISTORIA DE VIDA

FORTADA
CONTRAPORTADA
ACTAS:

De Otorgamiento de Mencion (Si la hubiese).
De Aprobacion de Presentacion del T.E.G,
De Confarmidad del Trabajo Especial de Grado para la
Fresentacion Escrita y Exposicion.
DEDICATORIA (Opcional)
RECONOCIMIENTOS (Opcional)
INDICE GENERAL
RESUMEN
INTRODUCCION

MOMENTO I: CONTEXTO EMPRIRICO

Pergpectiva de |a historia de vida o Interés del Estudio.
Propésitos de la Investigacién.
Importanciade la Investigacion.

MOMENTO Il: MARCO REFERENCIAL {MARCO
EPISTEMICO)

Hechos Investigativos Anteriores.
Contextualizacion de los Supuestos Tedricos.
Revision documental con relacion al personaje
investigado.

MOMENTO IIl: METODO DE LAINVESTIGACION

Enfogue, Paradigma y Método.

Escenario e Informantes Claves.

Téenicas e Instrumentns de Recoleccion de |a
Informacion.

Plan seleccionado para |os encuentros con el personaje y
los informantes claves.

=16

MOMENTOIV: DESARROLLODE LOS ENCUENTROS

Prasentacion de |a Infarmacion Recolectada
Categorizacion, Triangulacidn.

MOMENTO V: REFLEXION FINAL

Historia Reconsiruida.
REFERENCIAS

ANEXQS

a1




TIPO PROYECTO FACTIBLE

PORTADA

CONTRAPORTADA

ACTAS APROBATORIAS:
De Otorgamiento de Mencidn (Si la hubiese).
De Aprobacion de Presentacion del T.E.G.
De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la
Presentacion Escrita y Exposicion.

DEDICATORIA{Opcional )

RECONOCIMIENTOS (Opcional)

INDICE GENERAL

RESUMEN

INTRODUCCION

CAPITULO |: ELPROBLEMA

- Planteamiento del Problema.
- Justificacidn de la Investigacion.
- Objetivos de la Investigacion:
Objetivo General.
Objetivos Especificos.
- Definicion Operacional de las Variables.

CAPITULO Il: MARCO TEORICO

- Antecedentes de la Investigacion.

- Bases Teoricas.

- Bases Legales (Si la naturaleza de la investigacion lo
requiers).

- Definicion de Términos Basicos.

CAPITULO Ill: MARCO METODOLOGICO

- Disefio, Tipo, Nivel y Modalidad de la Investigacién.

- Unidad de Andlisis, Poblacion y Muestra.

- Técnicae |hstrumentos de Recoleccién de los Datas,
- Validez delos Instrumentos.

CAPITULOIV: RESULTADOS DE LA INVESTIGAGION

- Técnicas de Andlisis e Interpretacion de los datos
(Descripcion de resultados).

- CONCLUSIONES

- RECOMENDACIONES

CAPITULOV: LAPROPUESTA

- Presentacion introductoria de la Propuesta, :

- Analisis Situacional (Fortalezas, Oportunidades,
Debilidades y Amenazas) (Sies necesaric).

- Justificacion de la Propuesta.

- Objetivos de la Propuesta (General y Especifico).

- *LaPropuesta.

- Factibilidad de la Propuesta.

- Analisis Costo - Beneficio.

REFERENCIAS
ANEXOS

*La Propuesta queda a libre presentacion del autor.
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INVESTIGACION DE CAMPO

PORTADA

CONTRAPORTADA

ACTASAPROBATORIAS:
De Otorgamiento de Mencién (Sila hubiesa).
De Aprobacion de Presentacion del T.E G.
De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la
Presentacion Eserita y Exposician.

DEDICATORIA(Opcional)

RECONOCCIMIENTOS (Opcional }

INDICE GENERAL

RESUMEN

INTRODUCCION

CAPITULOLI: ELPROBLEMA

- Planteamiento del Problema.
- Justificacion de la Investigacion.
- Objetivos de la Investigacion:
Objetivo General.
Objetivos Especlficos.
- Definicion Operacional de las Variables,

CAPITULO Il: MARCO TEORICO

- Antecedentes de la Investigacion.

- Bases Tedricas.

- Bases Legales (Si la naturaleza de la investigacion lo
requierg).

- Deafinicidon de Terminos Basicos.

CAPITULO lll: MARCO METODOLOGICO
- Diseno, Tipo y Nivel de la Investigacién.
- Unidad de Analisis, Poblacion y Muestra.

- Tecnicas & Instrumentos de Recoleccidn de los Datos.
- Validez de los Instrumentos.

CAPITULO IV: RESULTADOS DE LA INVESTIGACION
- Técnicas deAnalisis e Interpretacién de los Datos,
CAPITULOV: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

- CONCLUSIONES
- RECOMENDACIONES

REFERENCIAS
ANEXOS

il




ESTRUCTURA DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO CAPITULOIl: MARCO TEORICO
ESPECIALIDAD INFORMATICA DESARROLLOS DE

HIPERMEDIA (WEB SITE) - Antecedentes de la Investigacion.
- Bases Tedricas,

PORTADA - Bases Legales (S| la naturaleza de la investigacion lo
CONTRAPORTADA requiere). o |
ACTASAPROBATORIAS: - Definicion de Términos Basicos.

De Otorgamianto de Mencion (Sila hubiese ). : :

De Aprobacién de Presentacion del TE.G. CAPITULO Ill: MARCO METODOLOGICO

De Conformidad de! Trabajo Especial de Grado para la B . :

Presantacidn Escrilay Exposicion. - Disefio, Tipo, Nivel y Modalidad de la Investigacion.

- Metodologia de la Investigacian.

: - Fases dela Investigacion.

RECONOCIMIENTOS (Opcional) - Unidad de Analisis, Poblacién y Muestra,

INDICE GENERAL - Téenica e Instrumentos de Recoleccion de los Datos,

RESUMEN ‘ - Validez de |os Instrumentos.
INTRODUCCION

DEDICATORIA({Opcional)

CAPITULO1: ELPROBLEMA CAPITULOIV: RESULTADOS DE LAINVESTIGACION
- Planteamiento del Problema. - Tecnicas de Analisis e Interpretacion de los Datos
- Justificacion de la Investigacion. (Descripcion de resultados).
- Objetivos de la Investigacion. - CONCLUSIONES
Objetivo General. - RECOMENDACIONES
Objetives Especificos,

- Definicion Operacional de las Variables.

- Alcances de la Investigacion.

- Factibilidad de la Investigacion: |
-Téenica.
- Operativa,
-Economical




CAPITULOV: PROPUESTADELAHIPERMEDIA

- Determinacion de reguerimientos de hipermedia.
- Descripcion de la propuesta.

- Diagrama segunla metodologia.

- Modela & Disefio de Interfase.

- Descripcion de Dominio.

- Plataforma de Desarrollo.

- Pruebas de Funcionamiento.

- Procedimientos de Publicacian.

- Anélisis Costo - Beneficio.

REFERENCIAS
ANEXOS

B

DESARROLLOS DE HIPERMEDIA
(TUTORIALES Y GUIAS MULTIMEDIA)

FORTADA

CONTRAFPORTADA

ACTAS APROBATORIAS:
De Otorgamiento de Mencidn (Si la hubiesa).
De Aprobacién de Presentacion del TE G,
De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la
Presentacion Escritay Exposicién.

DEDICATORIA (Opcional)

RECONOCIMIENTOS (Opcional)

INDICE GENERAL

RESUMEN

INTRODUCCION

CAPITULOI: EL PROBLEMA

- Planteamiento del Problema.
- Justificacion de la Investigacién.
- Objetivos de la Investigacion:
Objetivo General.
Objetivos Especificos.
- Definicion Operacional de las Variables.
- Alcances de la Investigacion
- Factibilidad de la Investigacion:
-Tecnica.
- Operativa,
-Economica.
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CAPITULO II: MARCO TEORICO

- Antecedentes de la Investigacion.

- Basas Tedricas.

- Bases Legales (Si la naturaleza de la investigacion lo
requiere). _

- Definicion de Términos Basicos.

CAPITULO IIl: MARCO METODOLOGICO

- Diseno, Tipo, Nivel y Modalidad de la Investigacion.

- Metodologia de la Investigacion.

- Fases de la Investigacion,

- Unidad de Analisis, Poblacion y Muestra.

- Técnica e Instrumentos de Recoleccion de los Datos.
- Validez delos Instrumentos.

CAPITULOIV: RESULTADOS DE LAINVESTIGACION

- Técnicas de Analisis e Interpretacion de los Datos
(Descripcion de resultados).

- CONCLUSIONES

- RECOMENDACIONES

CAPITULO V; PROPUESTADE LAHIPERMEDIA

- Descripcion de la propuesla.

- Diagrama casaos de usos.

- Modelo adisenc deinterfases.

- Plataforma de desarrollo.

- Diseno l6gico v fisico de la base de datos.
- Analisis costo - beneficio.

REFERENCIAS
ANEXOS
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GESTION DE REDES

PORTADA
CONTRAPORTADA
ACTAS APROBATORIAS:

De Otorgamiento de Mencion (Si la hubiese)
De Aprobacién de Presentacion del T.E.G.
De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la
Presentacion Escrita y Exposicion.
DEDICATORIA(Opcional)
RECONCCIMIENTOS (Cpcional)
INDICE GENERAL
RESUMEN
INTRODUCCION

CAPITULO|: ELPROBLEMA

= Planteamiento del Problema.
- Justificacion de la Investigacidn.
- Objetivosde |a Investigacion,
Obletivo General.
Objetivos Especificos.
- Definicion Operacional de las Variables.
- Alcancesde la Investigacion.
- Factibilidad de la Investigacidn:
-Tecnica.
- Dperativa.
- Econdmica,

CAPITULO II: MARCO TEORICO

-Antecedentes de la Investigacion.
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- Bases Teoricas. . o

- Bases Legales (Si la naturaleza de la investigacidn |o
requiere).

- Definicion de Terminos Basicos.

CAPITULO lIl: MARCO METODOLOGICO

- Disefio, Tipo, Nivel y Modalidad de la Investigacion.

- Melodologia de |a Investigacion.

- Fases de la Investigacion.

- Unidad de Analisis. Poblacién y Muestra.

- Técnica e Instrumentos de Recoleccion de los Datos.
- Validez de los Instrumentos.

CAPITULOIV: RESULTADOS DE LAINVESTIGACION

- Técnicas de Analisis e Interpretacion de los Datos
(Descripcion de resultados).

- CONCLUSIONES

- RECOMENDACIONES

CAPITULO V: DISENO DE LAPLATAFORMA

- Caracteristicas de Disefio.

- Diagrama de cableado.

- Requerimientos de Interconexion.
- Diagrama de Interconexion.

- |nstalacion de la Plataforma.

- Pruebas de la FPlataforma Instalada.
- Andlisis Costo - Beneficio.

REFERENCIAS
ANEXOS
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DESARROLLO PARA LOS SISTEMAS ESTRUCTURADOS

FORTADA

CONTRAPORTADA

ACTAS APROBATORIAS:
De Otorgamiento de Mencion (Si la hublese).
De Aprobacitn de Presentacion del TE G.
De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la
Fresentacion Escrita y Exposicion.

DEDICATORIA (Opcional)

RECONQCIMIENTOS (Opcional)

INDICE GENERAL

RESUMEN

INTRODUCCION

CAPITULOI:ELPROBLEMA

- Planteamiento del Problema.
- Justificacién de la Investigacion.
- Objetivos de la Investigacion:
Objetivo General,
Objetivos Especificos,
- Definicién Operacional de las Variables.
- Alcances de la Investigacion.
- Factibllidad de la Investigacién:
- Técnica,
- Operativa.
-Economica.

CAPITULO Il: MARCO TEORICO

- Antecedentes de la Investigacion.
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- Bases lLegales (Si la naturaleza de la investigacion lo
requiere).
- Definicion de Terminos Basicos.

CAPITULOIlI: MARCO METODOLOGICO

- Disefio, Tipo, Nivel y Modalidad de la Investigacién.
- Metodologia de la Investigacion.

- Fases de la Investigacion.

- Unidad deAnalisis, Poblacion y Muestra,

- Tecnica e |nstrumentos de Recoleccidonde Datos.
- Validez de los Instrumentos.

CAPITULO IV: RESULTADOS DE LA INVESTIGACION

- Técnicas de Analisis e Interpretacion de los Datos
(Descripcion de resultados).

- CONCLUSIONES

- RECOMENDACIONES

CAPITULOV: SISTEMA PROPUESTO

- Descripcion detallada de la Propuesta.
- Objetivos del Sistema Propuesto:
Objetivo General.
Objetivos Especlificos.
- Descripcion Detallada de los Procesos del Sistema
Propussto.
- Diagrama de Flujo de Datos del Sistema Propuesto (D.F.D).
- Disenio ldgico y fisico de la base de datos.
- Carta Estructurada.
- Analisis Costo - Beneficio.
- Prueba del Sistema.

REFERENCIAS
ANEXOS
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DESARROLLO ORIENTADO A OBJETOS

PORTADA
CONTRAPORTADA
ACTASAPROBATORIAS:
De Otorgamiento de Mencién (Si la hubiese).
De Aprobacion de Presentaciondel T.E.G.
De Conformidad del Trabajo Especial de Grado para la
Presentacion Escrita v Exposicidn.
DEDICATORIA (Opcional)
RECONOCIMIENTOS (Opcional)
INDICE GENERAL
RESUMEN
INTRODUCCION

CAPITULOI: ELPROBLENMA

- Planteamiento del Problema,
- Justificacion de la Investigacion.
- Objetivos de la Investigacidn:
Objetivo General.
Objetivos Especificos.
- Definicion Operacional de las Variables.
- Alcances de la Investigacion,
- Factibilidad de la Investigacion,
- Técnica.
-Operativa.
-Econdmica .

CAPITULOII: MARCO TEORICO

- Antecedentes de |a Investigacian.
- Bases Tedricas.
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- Bases Teoricas. _ Q- _

- Bases Legales (Si la naturaleza de la investigacion lo
requiere) . .

- Definicion de Términos Basicos.

CAPITULO II: MARCO METODOLOGICO

- Diserio, Tipo, Nivel y Modalidad de la Investigacion,
- Metodolegia de la Investigacion

- Fases de la Investigacidn.

- Unidad de Analisis, Poblacién y Muestra.

- Técnlca e Instrumentos de Recoleccion de Datos.
- Validez delosinstrumentos.

CAPITULO IV: RESULTADOS DE LAINVESTIGACION

- Tégnicas de Andlisis & Interpretacion de los Datos
{Descripcion de resultados).

- CONCLUSIONES

- RECOMEMNDACIONES

CAPITULO V: SISTEMA PROPUESTO

- Objetivos del Sislema Propuesto
Objetivo General.
Objstivos Especificos.
- Descripcidn Detallada de los Procesos del Sistema
Propuesto.
- Diagrama Orientado a Objetos y Eventos.
- Diserio ldgico y fisico de la base de datos.
- Modelos de Interfase.
- Analisis Costo- Beneficio.
- Pruebadel Sistema.

REFERENCIAS
ANEXO3
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GUIA PARA DESARROLLAR PROPUESTA,
CONCLUSIONES, RECOMENDACIONES, ANEXOS
ESPECIALIDAD INFORMATICA

En el capitule Ill, con respecto a las Fases de la
metodologia, se describe con soporte de autores y paletas de
simbolos, Se acepta cualquier metodologia Hipermedia,
debidamenie sostenida con recomendacion de HDM, RMM o
RMDM.

DESARROLLOS DE HIPERMEDIA (WEE SITE)

CAPITULOV: PROPUESTADE LAHIPERMEDIA

- Determinacién de Requerimientos de la Hipermeadia.
- Descripcion dela Propuesta.
- Diagramas de acuerdo a la Metodologia.
- Modelo de nterfase.
- Descripcion explicita de la interfase comentada y con la
imagen cooporativa.
- Descripcion de Dominio:
- Caracteristicas de alojamiento.
- Tipo de Site, Proveedor de Red y demas referencia de
proveedores.
- Justificacién de Dominio
- Flataformade Desarrollo.
Contendra todo el software de disefic. desarrollo, alojamiento
y transporte utilizado con su debida justificacion .
- Pruebas de Funcionamiesnto.
- Procedimientos de publicacion.
- Descripcion.
-Tiempo de acceso de acuerdo a la plataforma de
publicacion.
- Analisis Costo - Beneficio.
- Costo dse Publicacian.
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Descripcion en Bolivares (Bs.) Y Dolares (§) con indicaciones
delmonto de cambioy fecha,

- Beneficios Intangibles.

CONCLUSIONES

Serealizaran basadas en la gjecucion total del trabajo, cuyo
proposito es ofrecer una apreciacion global de los Resultados
yio las actividades en la empresa con la mencion de logros
profesionales alcanzados.

RECOMENDACIONES

Se basara en la mejoria, preparacion, continuacion,
mantenimiento y/o cualguier otro espacio dirigido en el cursc de
la investigacion v responde & la necesidad completa gue la
ocasiond. seala empresa y/o [a Institucion.

REFERENCIAS

Todas aquellas Informaciones tormadas de un libro, revisia,
internet, entre otras. Deberan ser referenciados y tendran que
soportar &l trabajo.

ANEXOS

Se dehera incluir formatos, instrumentos de recoleccion y/o
analisis de datos, planillas o cualquier otro soporte debidamente
consultados en la concepeién vy desarrollo de |a investigacion
asi como validados por la empresa y que sostenga yfo justifigue
el levantamiento de informacion. Deberan serreferenciados.

NOTA: En cuanto a las conclusiones, recomendaciones,
referencias y anexos se desarrollan igual para todas las
esfructuras.
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GESTION DE REDES
CAPITULOV: DISENO DE LA PLATAFORMA

Caracteristicas de Disefio:
Se deberan establecer los parametros de conexidn
de la red propuesta: Topologias, fisicas y logicas,
dispositivos, cableados, plataformas y protocolos
de manera general.

- Diagramade Cableado:
Se debera ejecutar sobre el plano de requerimiento
con las distancias de cableado y sefialando de area
de radiacion.

- Reguerimiento de Interconexion:
Debera tener la sustentacion de cableado elegido,
juslificacion de los dipositivos de interconexidn v
justificacion de la plataforma y protocolo.

- Diagrama de Interconexion:
Se debera documentar la posicion de los
dispositivas de interconexion, servidores,
cableadoy protdcolos,

- Instalacion de Plataforma:
Descripcion de procedimiento de instalacion. Esta
debera concordar con la plataforma elegida v su
justificacion.

- Analisis Costo - Beneficio.
- Pruebas del Sistema.

10




DESARROLLO PARA LOS SISTEMAS ESTRUCTURADOS
CAPITULO V: SISTEMAPROPUESTO

- Descripcion detallada de la propuesta.
- Dbjetivos del Sistema Propuesto;
Objetivo General.
Objetive Espacifico.
- Descripcion Detallada de los Procesos del Sistema
Propueslo:
- Diagrama de Flujo de Datos del Sistema Propuesio
(D.F.D.}.
- Estructura de Datos del Sistema Propuesto:
De=scripcion Fisica de la Base de Dalos (B.D.).
Descripcion Logica de |a Basede Datos (B.D.).
- Carta Estructurada.
- Modelo de Interfase.
- Analisis Costo - Bengficio.

DESARROLLO ORIENTADO A OBJETOS
CAPITULO V: SISTEMAPROPUESTO

- Descripcion Detallada de los Procesos del Sistema
Propuesto.
- Objetivos del Sistema Propuesto:
Qbjetivo General.
Objetivo Especifico.
- Descripcion Detallada de los Procesos del Sistema
Propuesto:
- Disenofisicoy [Ggico de la base de datos (DFO y DE),
- Modelo de Interfase.
- Analisis Costo - Beneficio.
- Pruebas del Sistema.
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DESARROLLOS DE HIPERMEDIA
(TUTORIALES Y GUIAS MULTIMEDIAS)

CAPITULO V: PROPUESTADE LAHIPERMEDIA

- Determinacion de Requerimientos de la Hipermedia.

- Descripcién de la Propuesta.

- Diagrama caso de usos.

- Disefiologico y fisico de la Base de Datos.

- Modelo de Interfase.
Descripcion explicita de la interfase comentada y con la
imagen corporativa.

- Anélisis Costo - Beneficio.
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SECCION v

EJEMPLOS DE CUADROS, GRAFICOS Y OTROS
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CUADROS
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Cuadro X Andlisis de Estructura de Objetos.
ANALISIS SITUACIONAL DEL SISTEMA PROPUESTO
Define las categorias de los objetivos gue se perciben v
las formas en que se asocian.

Logo de la empresa | Nombre de la empresa
Informacion
A FORTALEZAS DEBILIDADES Cuadro X
“La informacion es directa y de | PALETA DE SIMBOLOS

manera interactiva.

Gran variedad de informacion |
sobre el contenido de ias
espacies. T TR R objsto
| OPORTUNIDADES AMENAZAS
Los métodos que se ulilizan | La informacién requerida debe |
para el procesamiento de los | ser antes supervisada para |
| dalos son de oplima calidad. evitar su mal uso.

Ofrece  informacion  real v
actualizada de los procesos gue
se llevan a cabo, ya que se |
pueden realizar consuftas en
- cualguier momento.

‘ Asociacionde 18 1

Asociacion de 1 a muchos

Asociacion de 0 a muchos

NN

Fuente: Programacion Orientada a Objetos James Martin,
J. Odell. {1997,p.)

115




Cuadro X
CARTA ESTRUCTURADA
[
CEES
|
dia i [ 1
00 00 3000 o
Aziuskenr Caormutta lmnimnbmisnio - P
e | 2100 5k 100
My Erpaginen Sainizit 00 Corlin ARG oo o o Bl
00 1 1260 [ . am
Fagisine Crectg Fagiingimg da Cotals Coniaie it f-uww
1300 00 i
fogsrodeCom | [} oo Reswn
m‘ﬁ-&- [‘ Fiampai o Archivad
{900 GRAFICOS
18K !
Saltt |
S AR vy = TR
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1200000
1000000
800000
600000
400000
200000
0

1ER
2D0O
JER
470
5TO
6TO
TTO

SVOMES

INOMES B

Grafico X

RETORNO DE LA INVERSION

123

® BENEFICIO
BCOSTOS




100
90
80
70
60
50
40
30
20
10

—_—

—+—Talvez|
~s- No
s

Jer 4to
trim, trim.

_ Grafico X
GRAFICO DE FRECUENCIAS

Analisis e Interpretacion:
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Soctor 3
o W __Sectord

2do trim.
438

ier trim.
57%

Grafico X
GRAFICO CIRCULAR

Analisis e Interpretacion:
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DIAGRAMAS

e



DOCENTE

Diagrama X

DIAGRAMAS DE FLUJO DE INFORMACION DEL SISTEMA ACTUAL

Fuente: Analisis y Disefio de sistemas Kendall y Kendall,
(1997, p.34)
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Diagrama X
DISEND NAVEGACIONAL DEL SISTEMA PROPUESTO

IVNLOY YW LSIS 130 SOLvd 30 Oornid 30 vWYHDVId
¥ ewelfelg

_ SEGN
SR |(_/ AEEUILE] Uswey] H

13

Fuente: Programacion Orientada a Objetos James Martin,

J. Odell (1997,p.514)

UiEHd g UgdEs 4
w v TR /
_ /' souejozausa

Y w sojuapisald

UdaEnRAT

0

ONWMATY p T _..n_u_r..EEo_, 21003 ]

——ar f alezipuaide
A 2p 0S300.1d ‘
BLIDEN
REUDIZMIU0T SRDaBnsg
e .
saquray’ O] apjua)ung
-QNoSi B asnquuog

Fuente: Analisis y Disefio de sistemas Kendall y Kendall,

(1997, p.2567}
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Fuente: Programacién Crientada a Objetos James Martin,

J. Odell. (1997 p.518
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v Kendall,

Fuente: Analisis v Disefo de sistemas Kendall

(1997, p.546)
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Lago de la empresa Nombre de la empresa

EI VERBROMES EGE 0,

- - :

=

2

< 3 0

: Y
B E 2 T |

7 :
5 g d s am i e o
L a0 = —» S =% = 5
i1 °8 i
2 =1 l i i

w I PRODUCTOE | PRECLINTAR l SOLKCITUD [m| I CATALOGD l

[

(]

2

o

Diagrama X

DIAGRAMA DE ENLACES Y PRIMITIVAS WEBSITE DE
EGEC.C.A

&

Clianta

Fuente: Analisis y Disero de sistemas Kendall y Kendall,
(1997, p.591)

Fuente: Programacidn Orientada a Objetos James Martin,
J. Odell. (1897 p.521)
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items 1. s La poblacién actualmente cuenta con programas de

gestion ambiental?

Cuadro 2
PROGRAMA DE GESTION AMBIENTAL
CATEGORIA FRECUENCIA PORCENTAJE
Si 0 8% .. |
No 30 100%
E Totales 30 100%
=
i
»
E o 0%
Ll ’
8 0O B s
B o
™
5
i
]
<
[

Grafico 1
PROGRAMA DE GESTION

Analisis e Interpretacion

Fuente: Analisis y Disefio de sistemas Kendall y Kendall,
(1997, p.513)
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ABREVIATURAS

A conlinuacian se incluye una lista de las abreviaturas de
uso mas generalizado para la elaboracion de citas y notas. No es

una lista exhaustiva. ya que no incluye abreviaturas de términos
técnicos.

La dnica abreviatura que, de ordinario, se escribe con
maylscula, es lade nimero(s): No. Y Nos. Las de pagina (s); p.
Y p.p., Se escriben con mintsculas. En otros casos, el uso de la
minuscula es lo usual, como en: sig., et al., ed. Finalmente, hay
abreviaturas que se inician en mayusculas o minlsculas
dependiendo del uso particular. En |as referencias de fuentes
juridicas, por ejemplo, se escriben con mayusculas: Cap., Sec,
Art.; Pero el uso de la minuscula es mas generalizado para la

referencia de material localizado en libros y otras publicaciones:
cap., se., Parr

Término Abraviatura
Andnimo Anon,

Apéndice ap.

Articulo (s) art. (arts.); Art. (Arts)
Capltula (s) cap. (caps); Cap. (Caps.)
Colaboradores cols

Columna (s) col. (cols.)
Compilador (es) Comp. (Comps.)
Confrontese, compare (confero) cf.; cfr.

Coordinador (es) Coord. (Coords.)
Director (es) Dir. (Dirs)

Edicidn ad

Edicion revisada ed Rev.

Ejermplo (s) . (gjs.)

En el lugar citado (loca citado) loc. Cit

En la obra citada (opere citado) ob, Cit.; op. Cit

En la misma obra y pagina 10.; Ibid; ibidem

En opesicion a , contra (versus) VS,

En un grupo de paginas Passim.

Esto es, es decir (id est) e

138

Etcétera etc.

Lo mismo, igual id.; idem.

Mota n.

Numero (s) No. (Nos.)
Pagina (s) p. (p-p)

Pagina sin numera p. sin.

Parrafo (s) parr. (parrs)
Parte (s) pt. (pts); Pt. (Pts)
Por ejemplo (exempli gratia) p.e(e.qg.)
Productor Prod

Reparte téenico Fep. Tec.
Seccidn (s) sec. {secs); Sec. (Secs)
Segunda edicién 2% Ed

Siguiente sig.

Siguientes 5igs; 8s5.

Sin editor conocido 5.6,

Sin fecha 5.1.

Sin lugar a publicacion sl

Sin pie de imprenta, si datos spdi;sd

3in titulo s.L.
Sumplemento sup.

Tercera edicion 3" Ed,

Tomo (s) t. (Ts); T. (Ts.)
Traduccion tr.

Traductor (es) trad. (trads)
Vease mas adelante (infra) inf.

Ver, vease V.

Verbi gratia v.gr.

Volumen (es) val. (vols); Vol. (Vols.)
World Wide web WAWW
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SECCION VI

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE LA
VERSION DIGITALIZADA DEL DISCO COMPACTO
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o

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE LA

VERSION DIGITALIZADA (FINAL) DEL DISCO COMPACTO

QUE CONTIENE EL TE.G.

El Trabajo Especial de Grado debe ser entregado como

version final en un Disco Compacto. El contenido debe estar
estructurado y copiado en un sélo archive {(Formato PDF], el
cual como identificacion o nombre debe indicar el numero

correlativo adjudicado. Ejemplo: ADM-00502

El archivo en PDF debe respetarla siguiente secuencia:

PRELIMINARES: El contenido de esta seccion debe estar
dispuesto de la siguiente manera;

+

a*

T * % %

Faortada.

Contrapartada.

Acta de Aprcbacion de la Presentacion del T.E.G.
(escaneada en archivotipo®. jpg o ". gif)

Acta de Conformidad del Tutor Académico. (escaneada
enarchivotipe®. jpgo *. gif)

Dedicatoria.

Agradecimiento.

Resumen.

indice.

Introduccion.

CAPITULO 0 FASE|

CAPITULOoFASEIL

CAPITULOoFASEII

CAPITULO o FASE IV

CAPITULOoFASE YV (sl eltrabajolo contiene).
CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES (si el trabajo lo
contiene).

ANEXOS

T3




Nota: Las Actas deben escanearse para que presenten las
firmasde conformidad del Evaluador, o del Tutor Académico o
del Coordinadorde T.E.G. segun el caso.

El disco compacto debe exponer los gréficos, cuadros,
diagramas o cualguier informacion que se encuentre en el
documento escrito.

Los estudiantes de la carrera Informatica deben grabar
adicionalmente el programa ejecutable (*.EXE) del sistema
propuesto en el lrabajo. (si ese fue el propésito de Ia
investigacion)

Los archivos en PDF no deben tener instrucciones o claves que
Impidan su copiado o transferencia. Dicha disposicion  es
requerimiento de |a Coordinacion de Biblioteca de la institucion,
a fin transferir la investigacion al Sistema de Consulta de los
T.E.G.

Los colores que identifican las carreras en  |los Discos
Compactos sori:

Administracién de Emp.: Azulclaro
Publicidad y Mercadeo: Verde Oscuro

Informatica: Azul Oscuro
Turismo: Amarillo
Contaduria: Rojo

Produccion v Sup. Ind.: Vino Tinto
Educacion Preescalar :  Verde Claro
Seguridad Industrial: Fucsia

144

ETIQUETA INTERNA DEL DISCO COMPACTO PARA TE.G.
{Debe ser etiqueta autoadhesiva)

TITULODETEG

Trabajo Espsacial de Grado

N® Prom /— \ |I

N®

Correlativo

Biblioteca

I Autor; Apellido, X, Nombre. X,
CL XE X Ry
oA
CARRERA
S . o
Colorde la Teiag, R
Carrera Etigueta Interna

en el Disco
Compacto
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CARATULA DEL ESTUCHE DEL DISCO COMPACTO DEL
T.E.G.

Republica Belivariana de Venazuela
Instituto Universitario de Tecnologia
“Antonio Ricaute” ’

Sede 200000X

TITULO DEL TEG

Centrado ezpecio senollo
Trabajo Especial de Grado para optar al Titulo da
T.5.U. En Informatica

Autor: Apellido. X Nombre, %

Gl XK

Correo Electrénico: XOOOOI@RKHK
Tutor Académico: Apellido. X Nombre. X.
(R . 0.9.6.6.6.4

Cludad, Mes, Afo

Calorda a
Carrera

Nota: La Caratula del estuche del disco compacto del informe
de Pasantias nolleva esta franja {negra).
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